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Krakow, 2016-08-31
Ogloszenie o naborze na stanowisko pracy

Nazwa stanowiska pracy:

Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego

Niezbedne wymagania w zakresie kwalifikacji i umiejetnosci:

a) Wyksztalcenie wyzsze,

b) Staz 6 lat,

c) Praktyczna znajomo$¢ przepisow ustaw: Prawo budowlane Prawo zamoéwien publicznych,
o gospodarce nieruchomosciami i Kc.

Dodatkowe wymagania:

a) preferowane wyksztalcenie ekonomiczne, z zakresu zarzadzania nieruchomosciami, techniczne,

b) pozadana licencja zarzadcy nieruchomosci lub spetnianie wymogow ktore pozwalaty na jej

uzyskanie tj. studia podyplomowe w zakresie zarzadzenia nieruchomos$ciami lub wyksztalcenie
wyzsze z zakresu gospodarki nieruchomosciami wraz z udokumentowang praktyka,

c) mile widziane doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku i do$§wiadczenie budowlane tj.
uczestnictwo w procesie budowlanym jako przedstawiciel inwestora,

d) jezyk angielski — poziom co najmniej B1/B2,

e) praktyczna znajomo$¢ obstugi biurowych programéw komputerowych w stopniu umozliwiajgcym
sprawne wykonywanie obowiazkow,

f) oczekiwane kompetencje osobiste i spoleczne: komunikatywno$¢, umiejetnos¢ prowadzenia
negocjacji, myslenie analityczne.

Zakres obowiazkéw:

a) kierowanie podlegla jednostka i jej pracownikami,

b) udzial w opracowaniu planu inwestycji i remontow,

c) nadzor nad funkcjonowaniem obiektow i infrastruktury, udzial w przegladach technicznych
budynkow,

d) nadzor nad terminowym wykonaniem umoéwionych robot oraz realizacja zobowigzan przez
wykonawcow,

e) wspotudzial w ustalaniu stawek czynszu i wynajmu, gospodarowanie wynajmowanymi obiektami.

f) organizacja transportu osob i rzeczy,

g) nadzor nad wykonywaniem zalecen pokontrolnych z zakresu spraw bhp, ppoz, sanitarno-
epidemiologicznych ,

h) sprawy ubezpieczen majatkowych i komunikacyjnych (w tym OC),

i) realizacja regulacji prawnych w sprawie utylizacji i odzyskiwania zuzytego sprzetu i materiatow.

Wymiar etatu: 1,00 (peten), przewidywany termin zatrudnienia od 01.01.2017r., z mozliwoscig

ustalenia wczesniejszej daty rozpoczgcia wspotpracy.

Wymagane dokumenty :

a) List motywacyjny,

b) Curriculum Vitae ,

c) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i staz pracy,

d) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach lub szkoleniach, jesli sa konieczne do potwierdzenia
posiadanych kwalifikacji lub nabytych umiejetnosci.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Dziale Spraw Pracowniczych (w budynku gtéwnym ASP
w Krakowie przy pl. Matejki 13, pok. 108 lub poczta albo na adres e-mail praca@asp.krakow.pl)
z dopiskiem: "oferta w naborze na stanowisko kierownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego " do dnia
30.09.2016r. Prosimy o dotaczenie podpisanej klauzuli ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawa z 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (t.jedn. Dz. U. 2014r., poz. 1182)” .

Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie zastrzega sobie prawo do powiadomienia
o zakwalifikowaniu do dalszych etapow naboru jedynie wybranych kandydatow, a takze do niewytonienia
kandydatury do zatrudnienia.
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