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Krakow, 2017-02-14
Ogloszenie o naborze na stanowisko pracy

1. Nazwa stanowiska pracy:
Zastepca Kierownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego
2. Niezbedne wymagania w zakresie kwalifikacji i umiejetnosci:

a) Wwyksztalcenie wyzsze,

b) staz5 lat,

c) praktyczna znajomos$¢ przepisow ustaw Prawo budowlane i Prawo zamoéwien publicznych, ustawy o
gospodarce nieruchomosciami oraz zagadnien prawa pracy w zakresie niezbednym do wykonywania
zadan kierowniczych,

d) praktyczna znajomo$¢é obstugi biurowych programéw komputerowych w stopniu umozliwiajagcym
sprawne wykonywanie obowiazkow.

3. Dodatkowe wymagania:

a) preferowane wyksztalcenie techniczne ogodlnobudowlane z uprawnieniami budowlanymi lub
zarzadzanie nieruchomos$ciami albo ekonomiczne,

b) mile widziana licencja zarzadcy nieruchomosci lub spetnianie wymogoéw ktore pozwalaly na jej

uzyskanie tj. studia podyplomowe w zakresie zarzadzenia nieruchomos$ciami lub wyksztalcenie
wyzsze z zakresu gospodarki nieruchomosciami wraz z udokumentowang praktyka,

€) mile widziana praktyczna znajomos$¢ ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym,
d) pozadana znajomo$¢ jezyka angielskiego na poziomie co najmniej B1/B2,
e) umiejetnos¢ obstugi programow specjalistycznych (projektowych, kosztorysowych),
f) oczekiwane kompetencje osobiste i spoleczne: komunikatywno$¢, umiejetno$é prowadzenia
negocjacji, myslenie analityczne, umiej¢tnos¢ kierowania ludzmi,
g) umiejetnos¢ czytania dokumentacji techniczne;.
4. Zakres obowiazkow:
a) odpowiedzialno$¢ za stan techniczny oraz bhp i bezpieczenstwo ppoz. na terenie budynkéw ASP i
wokot nich, w tym za zlecanie i terminowos$¢ przegladow,
b) odpowiedzialno$¢ za sprawno$¢ i bezpieczenstwo sieci wod. kan. gaz., co, urzadzen tacznosci,
w tym alarmowej i sygnalizacyjnej, w tym za zlecanie i terminowos¢ prac,
C) zebranie materiatbw do opracowania planu inwestycyjno-remontowego i przygotowanie jego
ostatecznej wersji,
d) dbatos¢ o sprawne funkcjonowanie maszyn i urzadzen poprzez nadzor nad ich eksploatacja
i naprawami,
e) organizacja prac remontowo-budowlanych przez podmioty zewnetrzne i nadzér nad terminowos$cia
1 prawidlowo$cig realizacji zlecanych prac,
f) nadzor nad $wiadczeniem prac w ramach gwarancji,
g) prowadzenie i kontrolowanie drobnych prac remontowych, napraw i konserwacji budynkow i ich
pomieszczen, wykonywanych przez pracownikdéw dziatu i firmy zewnetrzne,
h) prowadzenie ksigzek obicktow oraz nadzor nad prowadzeniem ksigzek serwisowych maszyn
1 urzadzen,
i) udzial w komisjach odbiorowych i prowadzenie w tym zakresie odpowiedniej dokumentac;ji.
5. Wymiar etatu: 1,00 (peten), termin zatrudnienia: najwczesniej od 01.03.2017r..
6. Wymagane dokumenty :
a) list motywacyjny,
b) Curriculum Vitae ,
c) kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie i staz pracy,
d) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach lub szkoleniach, jesli sa konieczne do potwierdzenia
posiadanych kwalifikacji lub nabytych umiejetnosci.

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé w Dziale Spraw Pracowniczych (w budynku gléwnym ASP
w Krakowie przy pl. Matejki 13, pok. 108 lub poczta albo na adres e-mail praca@asp.krakow.pl)
z dopiskiem: "oferta w naborze na stanowisko zastepcy kierownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego™
do dnia 28.02.2017r. (decyduje data wptywu).
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Do aplikacji na stanowisko konieczne jest dotaczenie podpisanej klauzuli ,,Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie

moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (t.jedn. Dz. U. 2014r., poz. 1182)”

Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie zastrzega sobie prawo do powiadomienia
o zakwalifikowaniu do dalszych etapéw naboru jedynie wybranych kandydatow, a takze do niewytonienia
kandydatury do zatrudnienia bez podania przyczyny.
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