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Ogloszenie o naborze na stanowisko pracy
w ramach realizacji projektu ,,Graj o staz! — realizacja wysokiej jakoS$ci programoéw stazowych
dla studentow Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie”
wspolfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
1. Nazwa stanowiska pracy:
Specjalista ds. stazy
2. Niezbedne wymagania w zakresie kwalifikacji i umieje¢tnosci:
a) Wyksztalcenie wyzsze: zarzadzanie, psychologiczne, pedagogiczne, w zakresie doradztwa
zawodowego lub pokrewne,
b) 2-letnie doswiadczenie w pracy z klientami w srodowisku przedsigbiorczym,
C) umiejetnos¢ prowadzenia doradztwa ogolnego,
d) dobra znajomos$¢ specyfiki rynku kreatywnego wszystkich trzech sektorow,
e) doswiadczenie w pracy w projektach finansowanych z Unii Europejskiej, mile widziane w
projektach stazowych
f) jezyk angielski — poziom co najmniej B2
3. Dodatkowe wymagania:
a) preferowane doswiadczenie w pracy na uczelni wyzszej lub/i w pracy doradczej z podmiotami rynku
kreatywnego,
b) umieje¢tnos$é negocjacii,
C) praktyczna znajomo$¢ obstugi biurowych programéw komputerowych w stopniu umozliwiajacym
sprawne wykonywanie obowiazkow,
d) oczekiwane kompetencje osobiste i spoteczne: komunikatywno$¢, orientacja na klienta, umiejetnosé
negocjacji, che¢ uczenia sig.
4. Zakres obowiazkow:
a) prowadzenie rekrutacji studentéw na staze,
b) pozyskiwanie pracodawcow do programu stazowego,
c) prowadzenie wstgpnego doradztwa ogolnego dla beneficjentow projektu,
d) prowadzenie i wlasciwe rejestrowanie dokumentacji stazy,
e) kontrola i nadzér nad whasciwym przebiegiem stazy u pracodawcow,
terminowe rozliczanie stazystow i stazodawcow,
f) wspolpraca z doradca zawodowym.
5. Wymiar etatu: 0,5 (pot etatu), przewidywany termin zatrudnienia mozliwie najszybciej.
6. Wymagane dokumenty :
a) List motywacyjny,
b) Curriculum Vitae ,
c) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i staz pracy,
d) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach lub szkoleniach, jesli sa konieczne do potwierdzenia
posiadanych kwalifikacji lub nabytych umiejetnosci.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ na Dzienniku Podawczym (w budynku gtéwnym ASP w Krakowie
przy pl. Matejki 13) poczta albo na adres e-mail praca@asp.krakow.pl z dopiskiem: "oferta w naborze na
stanowisko doradcy zawodowego w projekcie POWR.03.01.00-1P.08-00-ABK/17" do dnia 16.03.2018r.
Prosimy o dotaczenie podpisanej klauzuli ,,Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawag z
29.08.1997r. o ochronie danych osobowych”.

Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie zastrzega sobie prawo do powiadomienia o
zakwalifikowaniu do dalszych etapéw naboru jedynie wybranych kandydatéw, a takze do niewylonienia
kandydatury do zatrudnienia.
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