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                                                                   Warszawa, dnia.................................

                  Przewodniczący
Zakładowej Komisji Inwentaryzacyjnej
                       Nr ……. /       /
.
 
Pan / i
................................................
................................................
................................................


Dotyczy: wyjaśnienia przyczyny powstania różnic inwentaryzacyjnych

Niniejszym zawiadamiam, że w wyniku przeprowadzonej, na dzień .......................... roku inwentaryzacji mienia powierzonego w swoim czasie Panu/i i za  całość, którego  Pan/i  odpowiada,  stwierdzone zostały następujące   różnice:
1. niedobory:
................................................
................................................
................................................
na sumę ................................... słownie: …………….......................................................
……………………………………………………………………………………….......
b)	nadwyżki:
................................................
................................................
................................................
na sumę .................................. słownie: ............................................................................
…………………………………………………………………………………………...
W   związku  z  powyższym,  uprzejmie proszę o złożenie w ciągu 14 dni licząc  od  dnia otrzymania niniejszego pisma) wyjaśnienia podającego przyczyny i okoliczności  powstania niedoborów względnie nadwyżek. Uprzejmie komunikuję, że w razie nie nadesłania wyjaśnień w terminie podanym wyżej zmuszony będę uznać różnice za zawinione i wystąpić do JM Rektora z wnioskiem o zwrot równowartości stwierdzonych niedoborów/o zapłatę odszkodowania na rzecz pracodawcy do wysokości sumy 3 miesięcznych wynagrodzeń zgodnie z zasadami określonymi w artykułach 114-127 Kodeksu Pracy.


                                                                               Przewodniczący
                                                           Zakładowej Komisji Inwentaryzacyjnej
                                                                          
                                     
                                                                                     /podpis/

