Zarzadzenie nr 64
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 26 pazdziernika 2012 roku
w sprawie powotywania i zadan komisji rekrutacyjnych oraz zasad postepowania
kwalifikacyjnego obowiazujacego w trybie rekrutacji na studia pierwszego stopnia,
studia drugiego stopnia oraz jednolite studia magisterskie w roku akademickim
2013/2014

Na podstawie art. 169 ust. 10, 12, 14, 15, 16 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku —
Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 572) w zwiazku z uchwata
nr 42/2012  Senatu  Akademii  Sztuk  Pieknych im. Jana = Matejki
w Krakowie (zwanej dalej ASP) z dnia 22 maja 2012 roku w sprawie warunkéw i trybu
rekrutacji na I rok studiow w roku akademickim 2013/2014 oraz w sprawie zakresu
egzaminu wstepnego na prowadzone formy studiow na dla poszczegolnych
kierunkow, w tym prowadzonej w drodze elektronicznej, ustalam co nastepuje:

[.  Powofanie Wydziatowych Komisji Rekrutacyjnych i Uczelnianej Komisji
Rekrutacyjnej:

1. Rekrutacje przeprowadzaja Wydzialowe Komisje Rekrutacyjne powotane przez
Dziekanéw i Uczelniana Komisja Rekrutacyjna powotana przez Rektora, dalej
zwane WKR i UKR.

2. Odrebne WKR egzaminuja kandydatéw na poszczegdlne kierunki i formy studiéw
(tj. studia pierwszego stopnia, studia drugiego stopnia, jednolite studia magisterskie),
a takze podejmuja decyzje w sprawach przyjecia na studia.

3. Rekrutacje na studia stacjonarne pierwszego i drugiego stopnia na okre$lonym
kierunku moze przeprowadza¢ jedna WKR — postepowanie kwalifikacyjne odbywa
sie w innych terminach.

4. Rekrutacje na studia niestacjonarne pierwszego i drugiego stopnia prowadzone na
okreslonym  kierunku moze przeprowadza¢ jedna WKR - postepowanie
kwalifikacyjne odbywa sie w innych terminach.

5. Prodziekan przewodniczy WKR pierwszego kierunku studiéw prowadzonego przez
Wydziat jako studia stacjonarne i tegoz kierunku prowadzonego jako studia
niestacjonarne, jesli dotyczy.

6. Samodzielni nauczyciele akademiccy, powotani przez Dziekana, przewodnicza
WKR powotanym dla kolejnych kierunkéw studiéw stacjonarnych prowadzonych na
Wydziale.

7. Do przeprowadzania egzaminéw wstepnych uprawnieni sg nauczyciele akademiccy
zajmujacy co najmniej nastepujace stanowiska:
a. adiunkta z kwalifikacjami | st. lub stopniem doktora sztuki — w grupie
pracownikéw naukowo-dydaktycznych,



b. starszego wyktadowcy, wyktadowcy — w grupie pracownikéw dydaktycznych
(w zakresie przedmiotéw teoretycznych).

8.0d decyzji Wydziatowych  Komisji ~ Rekrutacyjnych  stuzy  odwotanie
w terminie czternastu dni do Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej powotanej przez
Rektora. Decyzja UKR jest ostateczna.

9. Uczelnianej  Komisji ~ Rekrutacyjnej  przewodniczy  Prorektor ds.  Nauki
i Spraw Zagranicznych, jego zastepca jest Prorektor ds. Studenckich.
a. Cztonkami UKR sg Dziekani.
b. Obowiazki Sekretarza moze petni¢ adiunkt/doktor sztuki zatrudniony
w ASP.

10. Wydziatowe Komisje Rekrutacyjne i Uczelniana Komisja Rekrutacyjna
rozpoczynaja prace z dniem powotania, nie pdzniej niz 31 marca 2013 a koncza 31

pazdziernika 2013 roku.

[I._Obowiazki i zadania komisji rekrutacyjnych:

1. Wydziatowe Komisje Rekrutacyjne sa odpowiedzialne za:

a. przygotowanie tematéw zadanh oraz zestawdw pytan egzaminu teoretycznego;

b. okreslenie zakresu informacji niejawnych;

c. przeprowadzenie konkursowego egzaminu kwalifikacyjnego;

d. przedtozenie UKR, bezposrednio po zakohczeniu egzaminu, listy oséb przyjetych
na studia decyzja WKR — do limitu przyje¢;

e. po zakonczeniu postepowania kwalifikacyjnego i ogtoszeniu listy przyjetych na
studia — sporzadzenie decyzji o przyjeciu na studia lub decyzji o odmowie
przyjecia na studia. Decyzje administracyjne zinformacja o uzyskanych
wynikach (po etapie I, II, Ill lub o ocenie zadan wielozadaniowego egzaminu
jednoetapowego) otrzymuja wszyscy kandydaci przystepujacy do egzaminu
wstepnego po zakohczeniu obowigzujacego na formie i kierunku studiéw
postepowania kwalifikacyjnego. W decyzji negatywnej Komisja podaje
indywidualne uzasadnienie. Decyzje podpisuja wszyscy cztonkowie wilasciwej

WKR;
f. WKR we witasnym zakresie sporzadzaja dokumentacje prac zrealizowanych
przez kandydatow w czasie egzaminu (fotografie/video)

i archiwizuja je z innymi dokumentami rekrutacji. WKR moga udostepnic
kandydatom, do wgladu, dokumentacje wytacznie wykonanych przez nich
podczas egzaminu prac.
1A. Sekretarze WKR sa odpowiedzialni za:

a. obstuge  organizacyjno-administracyjng ~ postepowania  kwalifikacyjnego
w systemie rekrutacji online;

b. kontrole dokumentéw kandydatéw na studia;

c. przeprowadzenie w uchwalonym trybie egzaminu wstepnego;

d. sporzadzenie decyzji WKR o przyjeciu i odmowie przyjecia na studia.

W pracach organizacyjno-administracyjnych Sekretarze  wspotpracuja

z Dziekanatami Wydziatéw, Dziatem Nauczania i Dziatem Obstugi Informatyczne;

ASP.



2. Do zadan Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej nalezy:

a. koordynacja dziatan WKR;

b. akceptacja wynikéw egzaminu wstepnego i decyzji administracyjnych WKR o
przyjeciu/nieprzyjeciu kandydata na studia w limicie przyje¢;

c. przyjmowanie odwotan kandydatéw od negatywnych decyzji WKR: badanie czy
zostaty naruszone warunki i tryb rekrutacji na studia (tryb odwotawczy i wymogi
formalne odwotania);

d. rozpatrywanie odwotan i podejmowanie decyzji ostatecznych;

e. decyzje podjete w trybie odwotan podpisuja wszyscy cztonkowie UKR.

2A. Do zadan Sekretarza UKR nalezy:

a. z upowaznienia UKR koordynacja dziatan WKR;

b. kontrola  Dziatu  Nauczania i Dzialu Obstugi Informatycznej  ASP
w  zakresie  powierzonych  zadah  merytorycznych,  organizacyjnych
i administracyjnych dot. rekrutacji na studia;

c. sporzadzanie decyzji o przyjeciu i odmowie przyjecia na studia kandydatow
odwotujacych sie do UKR.

3.1. WKR powotane dla kierunku i/lub formy studiéow maja dostep do dokumentéw
rekrutowanych kandydatéw i dokumentacji procesu rekrutacji na kierunku/formie
studiow.

3.2. UKR ma dostep do dokumentacji wszystkich Wydziatéw, o ktérych mowa w ust.
3.1. w okresie petnienia obowiazkéw.

3.3. Dziat Nauczania i DOl ma dostep do dokumentéw kandydatéw, w zakresie
kontroli rejestracji online oraz trybu przeprowadzania rekrutacji.

4. Rektor po przyjeciu informacji od UKR podejmuje decyzje o przyjeciu na studia
poza limitem, zgodnie z uchwata rekrutacyjna Senatu ASP,
o zawieszeniu rekrutacji lub ogloszeniu dodatkowego terminu egzaminéw
wstepnych

[ll. Zasady postepowania kwalifikacyjnego obowiazujace w trybie rekrutacji na studia:

1. Tematy kompozycji i specjalistycznych zadan kierunkowych obowiazujacych
kandydatéw w toku egzaminu praktycznego lub egzaminu wielozadaniowego,
atakze pytania egzaminu teoretycznego nie beda podawane do wiadomosci
kandydatéw na studia. Otrzymuja klauzule ,zastrzezone” i stanowia informacje
niejawne w rozumieniu art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 5 stycznia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych.

2. Na studia zostaja przyjeci kandydaci, ktérzy zdali specjalistyczny konkursowy
egzamin wstepny na wybrany kierunek studiéw i w ramach limitu przyje¢ zajmuja
kolejne miejsca na liscie rankingowej utozonej wedtug ilosci punktéw uzyskanych
w trakcie sprawdzianu ich wiedzy i umiejetnosci:

a. przy takiej samej iloSci punktéw wyzsza pozycje na liscie uzyska kandydat wyzej
oceniony w etapie Il, w trybie egzaminu wielozadaniowego — wyzej oceniony za
egzamin kierunkowy;

b. wydziaty s3 zobowiazane do ustalenia kolejnosci zadan/przedmiotéw, od ktérych
zalezy ostateczna pozycja kandydata na liscie rankingowe;j;



c. przy analogicznej sumie punktow — w etapie Il - WKR przyznaja wyzsza pozycje
na liscie klasyfikacyjnej kandydatowi, ktéry otrzymat wiecej punktow za
podstawowe zadanie dla kierunku.

a—c. informacje sa ogtaszane w uchwale rekrutacyjnej, na stronie internetowej ASP

oraz w Informatorze dla kandydatéw.

3. Kandydaci, ktérzy nie zdadza konkursowego egzaminu wstepnego, tj. nie uzyskaja
minimum  punktéw  okre$lajacych  pozytywnie ocenione etapy I, I,
[ll/wielozadaniowy egzamin wstepny nie beda przyjeci na | rok studiow
w roku akademickim 2013/2014.

3.1. Kandydaci, ktérzy zdali egzamin i znajduja sie poza limitem przyje¢ moga ubiegac
sie o przyjecie na studia niestacjonarne, na podstawie pozytywnego wyniku
egzaminu na studia stacjonarne.

4. Wydziatowe Komisje Rekrutacyjne sporzadzaja wtasciwe protokoty po kazdym
etapie egzaminu. Protokotami sa listy klasyfikacyjne przypisujace kandydatom
uzyskane wyniki w punktach, a po zakonczeniu postepowania kwalifikacyjnego
punkty i lokaty/pozycje stanowiace podstawe do przyjecia na studia:

a. protokoty dla kierunku i/lub formy studiéw podpisuja wszyscy Cztonkowie
witasciwej Komisji, obecni na egzaminie;

b. pedagog przeprowadzajacy egzamin teoretyczny podpisuje liste klasyfikacyjna
etapu Il (dot. kierunkéw przeprowadzajacych 3-etapowy egzamin);

c. protokoty koncowe egzaminéw — listy kwalifikacyjne na okreslony kierunek i/lub
forme studidw, podajace punktacje i lokate kandydatéw podpisuja
Przewodniczacy, Sekretarz i Cztonkowie witasciwej WKR oraz Przewodniczacy,
Sekretarz i Cztonkowie UKR, obecni na posiedzeniu;

d. punkt 4c dotyczy réwniez kohcowego protokétu wielozadaniowego egzaminu
wstepnego na kierunki intermedia (studia drugiego stopnia) i wzornictwo (studia
pierwszego i drugiego stopnia).

5. Wyniki egzaminu wstepnego — obowiazujacego kandydatéw na dana forme/poziom
studiéw na kierunkach prowadzonych w ASP - sa podawane do publiczne;
wiadomosci po zakonczeniu postepowania kwalifikacyjnego w ASP, odpowiednio
na studia stacjonarne/niestacjonarne.

6. Kandydaci, ktérzy nie zostali dopuszczeni do Il czy lll etapu egzaminu, informacje
o uzyskanych punktach moga otrzymac po terminie podanym w ust. 5 .

7. Imienne listy kandydatéw dopuszczonych do kolejnych etapéw (Il i 1llI) egzaminu
obowigzujacego na poszczegblnych kierunkach zostang wywieszone na tablicy
ogtoszen w gmachu gtéwnym ASP odpowiednio po | i Il etapie. Dziekanaty
wywieszaja listy j.w. na wydziatowych tablicach ogtoszen.

7.1. Kandydaci dopuszczeni do dalszej kwalifikacji otrzymuja na konto osobiste
zatozone w systemie rekrutacji on-line informacje o dopuszczeniu do kolejnego
etapu postepowania kwalifikacyjnego, bez podania liczby uzyskanych punktéw za
poprzedni etap.



8. Po zakonczeniu postepowania kwalifikacyjnego dla kandydatéw na studia w ASP
i podjeciu przez WKR decyzji w sprawie przyjecia na studia oraz po przyjeciu
sprawozdania Przewodniczacych WKR przez UKR —wydziatowe listy oséb, ktére
zdaty egzamin wstepny lub nie zdaty jednego z etapéw, zadah w toku petnej
procedury kwalifikacyjnej zostaja wywieszone w gmachu gtéwnym ASP. Listy
podaja nazwiska kandydatéw, uzyskane przez nich punkty i lokate.

9. Kandydaci, ktdrzy przystapili do egzaminu wstepnego — otrzymuja administracyjne
decyzje WKR o przyjeciu lub o nieprzyjeciu na studia. Decyzja o nieprzyjeciu musi
zawiera¢ indywidualne uzasadnienie. Decyzje pierwszej instancji, o ktérych mowa,
podpisuja wszyscy cztonkowie WKR wiasciwej dla kierunku i/lub formy studiéw.

10. Od decyzji WKR stuzy odwotanie do Uczelnianej Komisji Rekrutacyjne;
w terminie czternastu dni od daty doreczenia decyzji. Zgodnie z k.p.a. kandydat
w odwotaniu nie musi dokfadnie okresla¢ zarzutéw ani ich uzasadnia¢. UKR jest
zobowigzana do zbadania czy zostaty naruszone warunki i tryb rekrutacji na studia.

11. Kandydaci przyjeci na studia otrzymujac decyzje WKR w Dziekanacie
potwierdzaja jej odbiér na kopii lub odbiér decyzji u doreczyciela poczty (kopia
decyzji i oryginat potwierdzenia jej przyjecia znajduje sie w teczce akt osobowych
studenta).

12. Osoby przyjete na studia w trybie rekrutacji w roku 2013 sa zobowiazane do
pisemnego potwierdzenia gotowosci podjecia studiéw w ASP w roku akademickim
2013/2014 oraz do ztozenia oryginatéw dokumentéw wymaganych od kandydatow:
studenci | roku studiéw stacjonarnych — do 24 lipca 2013, studiéw niestacjonarnych
—do 13 sierpnia 2013.

13. Prace  wykonane podczas egzaminu wstepnego sa dokumentami procesu
egzaminacyjnego i jako takie nie podlegaja zwrotowi.

(-) prof. Stanistaw Tabisz
Rektor Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie



