Zarzadzenie Nr 52
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 19 wrzes$nia 2016 r.
w sprawie zasad odpowiedzialnosci za powierzone sktadniki majatku
w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z p6zniejszymi zmianami) oraz § 44 ust. 1, 2 i 6 lit a)
Statutu Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie, w zwiazku z ustawa
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 1502
z pbzniejszymi zmianami) oraz ustawa z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6Zniejszymi zmianami), zarzadzam co nastepuje:

§1.
Wprowadzam do uzytku stuzbowego zasady odpowiedzialnoSci za powierzone sktadniki
majatku w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie, stanowiace zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Kanclerzowi.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(-) prof. Stanistaw Tabisz
Rektor Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 52

Rektora ASP w Krakowie z dnia 19.09.2016r.

w sprawie zasad odpowiedzialnosci

za powierzone sktadniki majatku w ASP w Krakowie.

ZASADY
odpowiedzialno$ci za powierzone skladniki majatku
w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

W celu nalezytego zabezpieczenia przed utrata i zniszczeniem sktadnikéw majatku bedacych
wiasnoscia Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie lub pozostajacych w jej
uzytkowaniu, zarzadzie albo ewidencji oraz zapewnienia nadzoru nad wtasciwa eksploatacja
tego majatku ustalam co nastepuje:

§1

1. Zasady odpowiedzialnosci, o ktérych mowa w zarzadzeniu, dotycza oséb, ktérym
powierzono skfadniki majatku bedace w dyspozycji Akademii Sztuk Pieknych im. Jana
Matejki w Krakowie (zwanej dalej ASP w Krakowie). Nie zwalnia to innych oséb
uzytkujacych te sktadniki majatku od odpowiedzialnosci za wtasciwg ich eksploatacje i
od odpowiedzialnosci materialnej za nie w czasie godzin pracy.

2. Sktadniki majatku, o ktérych mowa w ust 1 to: Srodki trwate, srodki niskocenne oraz
wartosci niematerialne i prawne w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci, jak réwniez sktadniki majatku ujete wylacznie w ewidencji
iloSciowe;j.

3. Zasady uznawania skfadnikéw majatku za Srodki trwate, srodki niskocenne oraz
wartosci niematerialne i prawne zawarte sa w Polityce rachunkowosci ASP
w Krakowie oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej sktadnikéw majatku ASP w Krakowie,
wprowadzonymi odrebnymi zarzadzeniami Rektora.

§2

1. Za majatek ASP w Krakowie odpowiedzialny jest Rektor.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych sa odpowiedzialni za majatek zgromadzony
w pomieszczeniach przypisanych do jednostki organizacyjnej, ktéra kieruja, wedtug
zapisow zawartych w niniejszych Zasadach.

3. Odpowiedzialno$¢ materialna za powierzone sktadniki majatkowe w poszczegdlnych
jednostkach organizacyjnych ASP w Krakowie spoczywa na kierowniku jednostki
organizacyjnej ASP w Krakowie, ktéremu powierzono piecze nad okreSlonymi
sktadnikami majatku.

4. Odpowiedzialno$¢ materialna kierownikéw za powierzony majatek rozpoczyna sie
z chwila objecia stanowiska kierowniczego lub petnienia funkcji kierownika
i podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego wg spisu z natury (wzoér protokotu
zdawczo-odbiorczego  stanowi  Zatacznik Nr 1) oraz zlozenia deklaracji
odpowiedzialno$ci majatkowej (wzér deklaracji odpowiedzialnosci majatkowej
stanowi Zatacznik Nr 2).

5. Kierownik jednostki organizacyjnej moze przekaza¢ pracownikowi tej jednostki opieke
nad wydzielona czescia sktadnikow majatku jednostki. Przekazanie takie ma zawsze
forme pisemna.



Pracownikom moga by¢ powierzone sktadniki majatku do uzytku indywidualnego.
Przyjecie odpowiedzialnosci oraz przekazanie (zdanie) danego sktadnika majatku
nastepuje w formie pisemnej, na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego (wzér
protokotu zdawczo-odbiorczego stanowi Zatacznik Nr 3) do ktérego jest zataczony
wykaz przekazywanych sktadnikéw majatku. Otrzymujac sktadniki majatku pracownik
podpisuje oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mu sktadniki
majatku (wzér oSwiadczenia odpowiedzialnoSci majatkowej stanowi Zatacznik Nr 4) i
zobowiazuje sie do ich zwrotu, gdy ustanie potrzeba ich uzytkowania.

Deklaracje i oswiadczenia o odpowiedzialno$ci majatkowej, o ktérych mowa w ust. 4
i 6 powyzej przekazuje sie do:

1) Dziatu Spraw Pracowniczych, gdzie sa przechowywane w aktach osobowych
pracownikoéw;

2) Samodzielnego Stanowiska ds. Inwentaryzacji prowadzacego rejestr deklaracji os6b
odpowiedzialnych materialnie w jednostkach ASP w Krakowie;

§3
Ewidencje sktadnikow majatku ASP w Krakowie prowadzi Dziat Administracyjno-
Gospodarczy.
. Aktualny wykaz sktadnikéw majatku powierzonych pracownikowi ASP w Krakowie
moze mu by¢ wydany na jego wniosek (wzér wniosku w tej sprawie stanowi Zatacznik
Nr 5).
. Wszelkie watpliwosci w  zakresie stanu powierzonych sktadnikéw majatku
zainteresowane osoby powinny wyjasnia¢ z osoba prowadzaca ewidencje sktadnikéw
majatku w Dziale Administracyjno-Gospodarczym.

§4
Biezace przekazywanie sktadnikéw majatku pracownikom ASP w Krakowie odbywa sie
na podstawie wtasciwych dokumentéw (np. generowanych z programu ewidencyjnego
srodkéw trwatych w ASP w Krakowie).
Dokumentacja dotyczaca Srodkéw trwatych obejmuje dowody OT, LT, MT, PT i inne,
np. protokét z rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych. Szczegétowo dokumentacja
opisana jest w Polityce rachunkowosci ASP w Krakowie oraz Instrukcji
inwentaryzacyjnej sktadnikéw majatku ASP w Krakowie.

§5
Powierzenie majatku pracownikom ASP w Krakowie moze nastapi¢ tacznie.
. W razie wyrzadzenia szkody przez kilku pracownikéw kazdy z nich ponosi
odpowiedzialno$¢ za cze$¢ szkody stosownie do przyczynienia sie do niej i stopnia
winy. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie stopnia winy i przyczynienia sie poszczegélnych
pracownikéw do powstania szkody, odpowiadaja oni w czesciach réwnych.

§6

Sktadniki majatku powierza sie tym pracownikom ASP w Krakowie, ktérym sa one niezbedne
do wykonywania natozonych na nich zadan lub ze wzgledu na petnione funkcje kierownicze
dysponuja majatkiem, niezbednym do wykonania zadan przez kierowang jednostke
organizacyjna.

§7
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. Sktadniki majatku powierzone pracownikom ASP w Krakowie powinny by¢ wczesniej

oznakowane przez Dziat Administracyjno-Gospodarczy indeksem - numerem
inwentarzowym, pozwalajacym na jego identyfikacje.

. W dokumencie o powierzeniu majatku, sktadniki majatku powinny by¢ doktadnie

opisane poprzez okreSlenie nazwy, numeru inwentarzowego, ilosci oraz cech
charakterystycznych (np. numeréw fabrycznych, seryjnych, w przypadku ich
posiadania).

§8
Powierzone pracownikom ASP w Krakowie sktadniki majatku podlegaja zwrotowi
w okreslonym terminie i w nalezytym stanie w przypadku:
zazadania zwrotu tego mienia przez kierownika jednostki;
rozwigzania stosunku pracy z osoba, ktérej powierzono sktadniki majatku;
ustania potrzeby uzytkowania przez uzytkownika sktadnikéw majatku.

. Odpowiedzialnos¢ pracownikéw za powierzone sktadniki majatku konczy sie

z chwila:

rozliczenia sie z uzytkowanego majatku przed wiasciwym kierownikiem jednostki
organizacyjnej poprzez sporzadzenie i podpisanie protokotu zdawczo-odbiorczego;
podpisania przez wiasciwego kierownika jednostki organizacyjnej druku MT, PT
(przejecie sktadnika majatku objetego odpowiedzialnoscia przez inng jednostke
organizacyjna lub osobe)

podpisania przez wtasciwego kierownika jednostki druku LT (likwidacja sktadnika
majatku objetego odpowiedzialnoscia);

ztozenia wyjasnien w przypadku wystapienia ewentualnych niezgodnosci i podpisania
przez wfaSciwego kierownika jednostki protokotu z rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych.

Kazdy pracownik, ktéremu powierzono sktadniki majatku zobowiazany jest do:
nalezytej troski o ochrone sktadnikéw majatku przed utrata lub zniszczeniem;
wiasciwego uzytkowania, przechowywania i konserwowania powierzonych sktadnikow
majatku;

zgtaszania do kierownika jednostki organizacyjnej wszystkich przypadkéw
stwierdzajacych nieodpowiednie warunki zabezpieczenia powierzonych sktadnikéw
majatkowych w celu spowodowania wykonania koniecznych prac usuniecia
zagrozenia;

niezwlocznego zgtaszania kierownikowi jednostki organizacyjnej wszystkich
stwierdzonych przypadkéw zniszczenia, uszkodzenia lub utraty powierzonego
sktadnika majatkowego. W takich sytuacjach Kanclerz wyznacza pracownika, ktéry
ustala okolicznosci zaistnienia szkody w mieniu ASP w Krakowie. Przeprowadza on
postepowanie wyjasniajace, ktére ma na celu ustalenie przyczyny lub oséb
odpowiedzialnych za spowodowanie szkody w mieniu ASP w Krakowie i przedstawia
Kanclerzowi wnioski w przedmiocie wyegzekwowania odpowiedzialnosci materialnej
w mysl przepiséw Kodeks pracy. Protokét z postepowania zatwierdza Rektor;
pisemnego wnioskowania (dopuszczalna jest forma elektroniczna) do Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego o:

zmiane miejsca uzytkowania powierzonego majatku,

zmiane uzytkownika sktadnika majatku,
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zagospodarowania sktadnikéw majatku zbednych i nieprzydatnych do prowadzone;j
dziatalnosci;

likwidacje niepetnowartosciowych, zuzytych, nie nadajacych sie do uzytkowania
sktadnikéw majatkowych;

uzyskania pisemnego potwierdzenia w przypadku przekazania sktadnika majatku do
serwisu wewnetrznego lub zewnetrznego;

posiadania rewersu z pisemng zgoda kierownika jednostki organizacyjnej w przypadku
wypozyczenia sktadnika majatku na zewnatrz ASP w Krakowie lub statego miejsca
uzytkowania;

przestrzegania zapiséw w umowach zawartych pomiedzy ASP w Krakowie
a Ubezpieczycielem w sprawie ubezpieczenia sktadnikéw majatku oraz nie
wynoszenia poza teren ASP w Krakowie sktadnikéw majatku podlegajacych warunkom
ubezpieczenia tylko podczas uzytkowania na terenie ASP w Krakowie.

§9
Dziat Spraw Pracowniczych powiadamia pisemnie (dopuszczalna jest forma
elektroniczna) odpowiednio wczeSniej Samodzielne Stanowisko ds. Inwentaryzacji oraz
Kierownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego o zmianach na stanowisku osoby
odpowiedzialnej za powierzone jej skfadniki majatku, dotyczy to réwniez
kadencyjnosci wtadz.

. Obowiazkiem os6b przy zmianie stanowiska jest rozliczenie sie z powierzonych na tym

stanowisku sktadnikow majatkowych w danej jednostce.

. Obowiazkiem os6b, z ktérymi rozwiazywany jest stosunek pracy, jest rozliczenie sie z

powierzonego majatku. Powyzszego nalezy dokona¢ przed dniem rozwiazania
stosunku pracy.

§10
Dokonywanie przeniesien sktadnikéw majatkowych miedzy miejscami uzytkowania
lub uzytkownikami, z pominieciem wymaganej procedury formalnej jest

niedopuszczalne.

. Wszelkie zmiany w stanie wyposazenia moga nastapi¢ za wiedza i zgoda Kierownika

Dziatu Administracyjno-Gospodarczego z powiadomieniem osoby prowadzacej
ewidencje sktadnikéw majatku. Zmiany te kazdorazowo powinny by¢ odnotowane
w spisie inwentarzowym przez osobe prowadzaca ewidencje sktadnikow majatku.

. Skutki prawne zwiazane ze zniszczeniem, uszkodzeniem Ilub utrata sktadnikéw

majatkowych w wyniku przesunie¢ niezgodnych z niniejszym zarzadzeniem obciazaja
osoby, ktérym powierzono sktadniki majatku.

Bez zgody i wiedzy osoby prowadzacej ewidencje S$rodkéw trwatych ASP
w Krakowie zabrania sie zrywania ze sktadnikéw majatku nr inwentarzowych i innych
naklejek firmowych.

§11

. Ogolny nadzér i kontrole nad stanem zabezpieczenia majatku ASP w Krakowie

sprawuje Kanclerz.

. Osobami odpowiedzialnymi za wtasciwe zabezpieczenie majatku jednostek

organizacyjnych ASP w Krakowie sa kierownicy tych jednostek.



3. Za zabezpieczenie majatku ASP w Krakowie w obiektach, ktére nie posiadaja
kierownika obiektu oraz za zabezpieczenie mienia znajdujacego sie poza budynkami
ASP w Krakowie odpowiedzialny jest Kierownik Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego nadzorujacy prace portieréw, pracownikéw obstugi.

4. Nadzér nad sprawnym dziataniem monitoringu i systemu alarmowego sprawuje
Kierownik Dziatu Obstugi Informatyczne;j.

5. Za zabezpieczenie sieci i urzadzen informatycznych odpowiada Kierownik Dziatu
Obstugi Informatycznej.

6. Za zabezpieczenie sieci i urzadzen teletechnicznych odpowiada Kierownik Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego.

§12

1. Do pracy na komputerowych bedacych wtasnoscia lub w dyspozycji ASP w Krakowie
upowaznione s3 wytacznie osoby bedace pracownikami ASP w Krakowie oraz studenci
i osoby zatrudnione na podstawie uméw cywilnoprawnych zawartych z ASP w
Krakowie.

2. Kazdy pracownik odpowiada za dostep do powierzonego komputera. Komputer
zabezpieczony jest hastem dostepu.

3. Po zakonczeniu pracy nalezy wylogowac sie, zamkna¢ wszystkie aplikacje i wytaczyc
komputer, poza sprzetem przeznaczonym do pracy ciagtej (serwer).

4. Osoby uzytkujace przenosny komputer obowiazane s3 zachowac szczegdlng
ostrozno$¢ podczas transportu i przechowywania komputera, nie zezwalajac na
uzywanie go przez osoby nieupowaznione.

5. Bez zgody i wiedzy Kierownika Dziatu Obstugi Informatycznej lub osoby przez niego
upowaznionej zabrania sie:

a) instalowania dodatkowego oprogramowania,
b) zdejmowania obudowy, wyjmowania jakichkolwiek czesci i samodzielnych
napraw,
§13
Inwentaryzacje sktadnikéw majatku  powierzonych pracownikom ASP w Krakowie
przeprowadza sie na zasadach okreSlonych w ustawie z dnia 29 wrzeSnia 1994 r.
o rachunkowosci oraz w Instrukcji inwentaryzacyjnej sktadnikéw majatku ASP w Krakowie.



Zatacznik Nr 1 - wzor protokotu zdawczo-odbiorczego

Protokét zdawczo-odbiorczy
sktadnikéw majatkowych
(na podstawie arkuszy spisu z natury)

sporzadzony w dniu..........cooeiiiiiiiii pomiedzy:

Przekazujacym — Pania/Panem ...
i

Przejmujacym — Pania/Panem ...
W obecnosci:

T/ Pani/Pana ...

2/ Pani/Pana.........oooiiiiii
Przedmiotem przekazania/przejecia sa sktadniki majatku ASP w Krakowie znajdujace sie w:

(nazwa i adres jednostki)
Dowodem przekazania — przejecia jest spis z natury z dnia ..........cc.cooeiiiiiiiini
sporzadzony na ......... szt. ,Arkuszach spisu z natury” od nr ... do nr

Niniejszy protokét sporzadzono w 4 (czterech) jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére
otrzymuija:

1/ Stanowisko ds. Inwentaryzacji.

2/ Dziat Administracyjno-Gospodarczy.

3/ Osoba przekazujaca odpowiedzialnosc¢.

4/ Osoba przyjmujaca odpowiedzialnos¢.

(podpis Kwestora) (podpis Kanclerza)
Podpisy oséb w obecnosci ktérych nastapito przekazanie majatku:



Zatacznik Nr 2
- wzér deklaracji przyjecia odpowiedzialnosci majatkowej

DEKLARACJA O ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNE)
Ja, nizej podpisany(-a):
zatrudniony(-a) w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie, Plac Matejki 13
1/ Przyjmuje na siebie petna odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mi sktadniki
majatkowe zgodnie ze spisem z natury przeprowadzonym na podstawie ..........................

.................................................................................................................. z dnia
.............................. oraz za sktadniki majatkowe, ktére zostang mi przekazane w
przysztosci z zachowaniem wtasciwych zasad obowiazujacych w ASP w Krakowie.
Przyjmuje do wiadomosci, ze z odpowiedzialnosci o ktérej mowa w pkt. 1 wynikaja dla mnie
nastepujace konsekwencje:
a) obowiazek rozliczenia sie z powierzonych mi sktadnikéw majatku na kazde
zasadne zadanie pracodawcy,
b) obowiazek pokrycia wszelkiej straty, jaka wyniknie dla Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie na skutek zaistniatego niedoboru w powierzonych mi
sktadnikach majatkowych wzglednie na skutek zniszczenia lub uszkodzenia w/w
sktadnikéw.
Od obowiazku pokrycia straty bede zwolniony(-a) w zakresie, w jakim udowodnie, Ze
niedobér albo uszkodzenie powstaty na skutek okolicznosci, za ktére stosownie do
obowiazujacych przepiséw nie moze mi by¢ przypisana wina.
2/ OSwiadczam, Zze znane mi s3a wszelkie przepisy regulujace zasady wykonywania
powierzonej mi pracy, a w szczegolnosci art. 114-127 Kodeksu pracy.
3/ Stosownie do tresci pkt. 1b) zobowiazuje sie w razie zaistnienia niedoboru lub innej szkody
objetej moja odpowiedzialnoscia do niezwlocznego wptacenia do pracodawcy réwnowartosci
wyliczonej szkody.

Otrzymuja: (data i podpis osoby sktadajacej deklaracje)
1/ Dziat Spraw Pracowniczych.
2/ Samodzielne Stanowisko ds. Inwentaryzacji.



Zatacznik Nr 3 - wzér protokotu zdawczo-odbiorczego

Protokét zdawczo-odbiorczy
sktadnikéw majatkowych
(wg wykazu przekazywanych sktadnikéw majatku)

sporzadzony w dniu..........cooeiiiiiiiii pomiedzy:

Przekazujacym — Pania/Panem ...
i

Przejmujacym — Pania/Panem ...
W obecnosci:

T/ Pani/Pana ...

2/ Pani/Pana.........oooiiiiii
Przedmiotem przekazania/przejecia sa sktadniki majatku ASP w Krakowie znajdujace sie w:

(nazwa i adres jednostki)
Dowodem przekazania — przejecia jest zataczony wykaz przekazywanych sktadnikéw majatku.

Niniejszy protokét sporzadzono w 4 (czterech) jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére
otrzymuja:

1/ Stanowisko ds. Inwentaryzacji.

2/ Dziat Administracyjno-Gospodarczy.

3/ Osoba przekazujaca odpowiedzialnos¢.

4/ Osoba przyjmujaca odpowiedzialnosc.

(podpis Kwestora) (podpis Kanclerza)
Podpisy oséb w obecnosci ktérych nastapito przekazanie majatku:



Zatacznik Nr 4
- wzor oSwiadczenia przyjecia odpowiedzialnosci majatkowej

OSWIADCZENIE O ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ
Ja, nizej podpisany(-a):
zatrudniony(-a) w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie, Plac Matejki 13
1/ Przyjmuje na siebie petna odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mi sktadniki
majatkowe zgodnie z protokotem zdawczo-odbiorczym sporzadzonym dnia ......................
oraz za sktadniki majatkowe, ktére zostana mi przekazane w przysztosci z zachowaniem
wiasciwych zasad obowiazujacych w ASP w Krakowie.
Przyjmuje do wiadomosci, ze z odpowiedzialnosci o ktérej mowa w pkt. 1 wynikaja dla mnie
nastepujace konsekwencje:
a) obowiazek rozliczenia sie z powierzonych mi sktadnikéw majatku na kazde
zasadne zadanie pracodawcy,
b) obowiazek pokrycia wszelkiej straty, jaka wyniknie dla Akademii Sztuk Pieknych

im. Jana Matejki w Krakowie na skutek zaistniatego niedoboru w powierzonych mi

sktadnikach majatkowych wzglednie na skutek zniszczenia lub uszkodzenia w/w

sktadnikéw.
Od obowiazku pokrycia straty bede zwolniony(-a) w zakresie, w jakim udowodnie, Ze
niedobér albo uszkodzenie powstaty na skutek okolicznosci, za ktére stosownie do
obowiazujacych przepiséw nie moze mi by¢ przypisana wina.
2/ Oswiadczam, Zze znane mi sa wszelkie przepisy regulujace zasady wykonywania
powierzonej mi pracy, a w szczegdlnosci art. 114-127 Kodeksu pracy.
3/ Stosownie do tresci pkt. 1b) zobowiazuje sie w razie zaistnienia niedoboru lub innej szkody
objetej moja odpowiedzialnoscia do niezwlocznego wptacenia do pracodawcy réwnowartosci
wyliczonej szkody.

Otrzymuja: (data i podpis osoby sktadajacej oSwiadczenie)
1/ Dziat Spraw Pracowniczych.
2/ Samodzielne Stanowisko ds. Inwentaryzacji.



Zatacznik Nr 5
- wzér wniosku o wydanie wykazu powierzonego majatku.

(stanowisko)

Dzial Administracyjno-Gospodarczy
Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki
w Krakowie

pl. Matejki 13

31-157 Krakéw

WNIOSEK
o wydanie wykazu powierzonego majatku.

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia Nr ......... Rektora Akademii Sztuk Pieknych im.
Jana Matejki w Krakowie z dnia ........................ r. w sprawie zasad odpowiedzialnosci za
powierzone skfadniki majatku w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
wnosze o wydanie wykazu powierzonego mi majatku.



