Zarzadzenie nr 5893

Rektora Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie, z dnia 29 czerwca
2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu prowadzenia robét budowlanych w
Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tj. Dz.U. z 2012 r., poz. 52 z p6zniejszymi zmianami), w zwiazku z art. 44 i
68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 r.
poz. 1870 z p6zniejszymi zmianami) oraz art. 18 — 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2164) zarzadzam co nastepuje:

§1

1 Z dniem 29 czerwca 2017 r. wprowadzam do stosowania Regulamin
prowadzenia rob6t budowlanych w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w
Krakowie.

2 Regulamin, o ktérem mowa w ust. 1 stanowi zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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Rektor Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie



Zat. nr 1

do Zarzadzenia Rektora ASP w Krakowie Nr z dnia 29 czerwca 2017 r.

Regulamin prowadzenia robét budowlanych w Akademii Sztuk Pieknych im.

15

Jana Matejki w Krakowie

Postanowienia ogdine

g1

Roboty budowalne w ASP prowadzi sie w na podstawie przepisow prawa, a
szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

W

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z
pozn. zm.),

ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290 z
pézn. zm.),

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. nr 152,
poz. 1047 z pdézn. zm.),

ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $Srodowiska (Dz. U. z 2017 r.
poz. 519, z pézn. zm.),

ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz. U. z 2017, poz. 1073 z pézn. zm.),

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015
r. poz. 2164 z pézn. zm.),

ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1842 z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz.
1870 z pézn. zm.)

oraz aktéw wykonawczych wydanych na ich podstawie.

niniejszym Regulaminie zostaty okreslone szczegdtowe zasady planowania,

przygotowania, realizacji i rozliczania robét budowlanych prowadzonych przez ASP.

Ilekro¢ w Regulaminie uzywa sie ponizszych okreslefd, nalezy je rozumieé
nastepujgco:

1)
2)

3)

4)

5)

Inwestycje - roboty budowlane polegajgce na budowie, rozbudowie,

Remonty - roboty budowlane w rozumieniu prawa budowlanego, polegajace na
odtworzeniu stanu pierwotnego,

Nabycie nieruchomosci gruntowej - zakup, uzyskanie w drodze darowizny lub w
inny sposéb nieruchomosci gruntowej (zabudowanej lub niezabudowanej) lub
zakup prawa wieczystego uzytkowania z przeznaczeniem nieruchomosci na cele
budowlane;

Wieloletni plan inwestycyjny ASP- wynikajacy ze strategii ASP wieloletni plan
dziatan inwestycyjnych majacych na celu rozbudowe campusu i zamiejscowych
obiektow ASP;

Roczny plan inwestycji i remontéw -plan dziatan inwestycyjnych i remontowych
ASP w danym roku budzetowym;



6) Inwestycje z grupy A - inwestycje ujete w Wieloletnim planie inwestycyjnym
ASP, o ktérych finansowanie ASP stara si¢ w danym roku budzetowym i
inwestycje, ktérych konieczno$¢ wynika z zalecen, wskazan pokontrolnych ze
strony stuzb (PSP, PPIS);

7) Inwestycje z grupy B - inwestycje ujete w Wieloletnim planie inwestycyjnym
ASP, kontynuowane w danym roku budzetowym (o zapewnionym zrédle
finansowania);

8) Remonty gtéwne i $rednie- zadania remontowe, ktérych realizacja wymaga
uzyskania pozwolenia na budowe lub zgtoszenia;

9) Remonty biezace - inwestycje, ktérych realizacja nie wymaga uzyskania
pozwolenia na budowe lub zgtoszenia, majace na celu zachowanie budynku,
jego czesci lub budowli we wiasciwym stanie technicznym;

10)Kierownik projektu — pracownik ASP, upowazniony przez Rektora lub Kanclerza
do prowadzenia zadania inwestycyjnego;

11)Uzytkownik - jednostka organizacyjna aktualnie uzytkujaca budynek (cze$é
budynku) lub jednostka, ktéra w przyszitosci bedzie uzytkowata projektowany
budynek,

12)Projektant — osoba fizyczna lub zespdt osdb/biuro projektowe,

13)Wykonawca - wykonawca robét budowlanych wybrany zgodnie z przepisami
o zamowieniach publicznych i wewnetrznymi regulacjami obowigzujacymi w
ASP.

14)Wnioskodawca - osoba kierujaca wniosek o wszczecie postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z Instrukcjq dokonywania zakupéw
i zlecania ustug w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie lub
wniosek o uruchomienie postepowania o zamowienia publiczne na roboty
budowlane.

§2
1. Roboty budowlane realizowane przez ASP ze wzgledu na rodzaj i zakres rzeczowy
oraz okres realizacji dzieli sie na:
1) Inwestycje z grupy A:
a) Polegajace na budowie,
b) Polegajace na przebudowie/rozbudowie/nadbudowie wraz ze zmiang
przeznaczenia budynku lub jego czesci,
c) Polegajace na ulepszeniu istniejacych srodkéw trwatych.
2) Inwestycje z grupy B: obejmujgce roboty budowlane opisane w punkcie 1),
kontynuowane w danym roku budzetowym,
3) Remonty gtéwne i Srednie wymagajgce zgtoszenia lub pozwolenia na budowe,
4) Remonty biezace .
2. Naktady na utrzymanie istniejgcych budynkéw i ich czesci we witasciwym stanie
technicznym kwalifikowane sq jako naktady na remont.
3. Na podstawie opinii stuzb technicznych kwalifikuje sie naktady na dang grupe roboét
do naktaddéw inwestycyjnych lub remontowych.

Planowanie rob6t budowlanych
§3

1. ASP sporzadza nastepujace rodzaje planéw robét budowlanych:
1) Wieloletni plan inwestycyjny,
2) Roczny plan inwestycji i remontéw



2. Roczny plan inwestycji i remontow stanowi podstawe sporzadzenia planu postepowan o
zamowienia publiczne w zakresie robot budowlanych.
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1. W Wieloletnim planie inwestycyjnym sg ujmowane zadania spetniajace tgcznie
nastepujace kryteria:
1) okres trwania powyzej 12 miesiecy;
2) wartosc catkowita przekraczajgca 500 000,00 zt (brutto);
3) wymodg uzyskania pozwolenia na budowe.

2. W Wieloletnim planie inwestycyjnym ujmuje sie zadania inwestycyjne podajac
w szczegoblnosci nastepujgce dane na temat zadan inwestycyjnych:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)

Nazwe witasng zadania inwestycyjnego,

Lokalizacje zadania (adres, nr dziatki i nr obrebu ewidencyjnego),
Podstawowe parametry techniczne zamierzenia inwestycyjnego, w tym:

a) Powierzchnie zabudowy,

b) Kubature (lub liczbe mb w przypadku inwestycji o charakterze liniowym),
c) Powierzchnie uzytkowa i powierzchnie catkowity,

Szacunkowy koszt realizacji (wraz z kosztem nadzoréw inwestorskich i
nadzoréw autorskich),

Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji zadania.

Planowane zrédta finansowania,

Planowane naktady na eksploatacje i utrzymanie budynku/obiektu.

3. Wieloletni plan inwestycyjny jest sporzadzany na okres 10 lat i aktualizowany co
roku w terminie do 31 marca.

4. Projekt Wieloletniego planu inwestycyjnego jest skiadany przez Kanclerza do
Rektora, a nastepnie jest opiniowany przez komisje senackg wtasciwg ds. inwestycji
lub ds. remontoéw.

5. Wieloletni plan inwestycyjny zatwierdza Senat na wniosek Rektora.

§5

1. Nadzor nad przygotowaniem projektu Wieloletniego planu inwestycyjnego
sprawuje Kanclerz.
2. Poszczegdlne zadania do planu wprowadza sie na podstawie:

1)
2)
3)
4)
5)

Decyzji administracyjnych;

Protokotéw z kontroli stuzb technicznych (PSP, PIS, PINB);
Strategii ASP;

Decyzji Rektora;

Whioskéw kierownikéw podstawowych jednostek organizacyjnych;

3. Kanclerz raz w roku sktada Rektorowi sprawozdanie ze stanu realizacji zadan
ujetych w Wieloletnim planie inwestycyjnym w terminie do 30 maja.

§6

1. Roczny plan inwestycji i remontéw sporzadza sie w celu zaplanowania dziatan i
srodkéw niezbednych do ich realizacji w danym roku budzetowym
2. W Rocznym planie inwestycji i remontéw ujmuje sie nastepujace zadania:

1)

Planowane do realizacji po uzyskaniu srodkéow zewnetrznych (inwestycje
grupy A).



2) Kontynuowane z lat ubiegtych (inwestycje z grupy B);
3) Planowane do realizacji ze $srodkéw wiasnych uczelni:
a) Remonty gtéwne i $rednie,
b) Remonty biezace;
Roczny plan inwestycji i remontéw jest wykazem, w ktérym ujmuje sie:
1) Nazwe zadania,
2) Podstawe kwalifikacji do ujecia w planie,
3) Ilosc jednostek technicznych (w szt., kpl., m? lub m3),
4) Catkowity koszt realizacji zadania,
5) Wysokosc naktadéw do poniesienia w danym roku budzetowym,
6) Termin realizacji,
7) Zrédto finansowania.
Zadania inwestycyjne wykazane w grupie A sg ujmowane w podziale na:
1) Zadania zwigzane z pozyskaniem nowych gruntéw pod inwestycje,
2) Prace przygotowawcze pod przyszte inwestycje,
3) Prace zwigzane z realizacjq zadania inwestycyjnego, w tym:
a) Wykonanie koncepcji i projektéw wielobranzowych,
b) Budowa obiektéw podstawowych,
c) Nadzor inwestorski (obcy),
d) Nadzér autorski,
e) Pierwsze wyposazenie (jesli dotyczy).
Wzér rocznego planu inwestycji i remontéw stanowi:
zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§7

Nadzoér nad przygotowaniem rocznego planu inwestycji i remontéw sprawuje
Kanclerz.
Wprowadzenie zadania do projektu rocznego planu inwestycji i remontéw
nastepuje w wyniku:
1) Decyzji administracyjnych
2) Zalecen i decyzji stuzb technicznych (PSP, PPIS);
3) Decyzji Rektora;
4) Whnioskow sktadanych przez Uzytkownikéw,
5) Wnioskéw z okresowych kontroli stanu technicznego budynku;
6) Decyzji Rektora lub Kanclerza o kontynuacji inwestycji podjetej w latach

ubiegtych.
Roczny plan inwestycji i remontéw zatwierdza senacka komisja wiasciwa ds.
Inwestycji oraz Komisja Gospodarczo — Remontowa w terminie do 31 stycznia.
Kalkulacja naktadéw finansowych na inwestycje i remonty wraz ze zrddtem ich
ujecia w rocznym planie inwestycji i remontéw finansowania stanowi podstawe
do ujecia niniejszych naktadéw w prowizorium budzetowym na dany rok a
nastepnie w planie rzeczowo-finansowym.
Nadzér nad wykonaniem rocznego planu inwestycji i remontéw sprawuje
Kanclerz.
Kanclerz sktada Rektorowi raz w roku sprawozdanie z wykonania rocznego planu
inwestycji i remontéw w terminie do 31 stycznia.

§8

Przygotowanie inwestycji i remontéw



itz

Inwestycje i remonty sg przygotowywane przez Wnioskodawcow wg ich
wiasciwosci zgodnie z regulaminem organizacyjnym ASP zwanych dalej
~Wnioskodawcami”

Przygotowanie inwestycji i remontéw polega na:

1) Przygotowaniu Ilub uczestnictwie w przygotowaniu wnioskéw o
dofinansowanie zadan inwestycyjnych ze s$rodkéw przyznawanych przez
MKiDN lub innych $rodkéw o charakterze dotacji lub pozyczki.

2) Przygotowaniu wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, zgodnie z Instrukcjg dokonywania zakupow i zlecania ustug w
Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie.

1) Przygotowaniu dokumentéw merytorycznych niezbednych do
przeprowadzenia procedury przetargowej na ustugi projektowania, w tym:
a. Oszacowanie kosztow projektowania (na podstawie badania rynku lub
cennikdéw),

b. Opracowanie elementéw Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia,
w zakresie:
a) Opisu przedmiotu zamdwienia w uzgodnieniu z Uzytkownikiem,

b) Wzoru umowy lub Istotnych postanowien umowy,
c) Wymagan, ktére muszg spetni¢ wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia,
d) Pozacenowych kryteriéw oceny ofert oraz ich wag procentowych, opisu
i sposobu oceny
c. udzielanie odpowiedzi na pytania zgtaszane przez wykonawcow.
d. udziat w pracach komisji przetargowej
3) Prowadzenia nadzoru nad procesem projektowania, uzgodnienia rozwigzan

technicznych proponowanych przez biuro projektowe,
4) Sprawdzeniu i odbiorze dokumentacji projektowej,
5) Przekazaniu dokumentacji projektowo-kosztorysowej do realizacji.

3. Przygotowanie umowy docelowej o prace projektowe z wykonawcg wytonionym

w przetargu lub konkursie i przedtozenie go do zaopiniowania do Biura radcow
prawnych nalezy do kompetencji Biura Zamoéwien Publicznych
Umowe o prace projektowe zawiera Rektor, Kanclerz lub inna osoba na
podstawie upowaznienia udzielonego przez Rektora.
Whioskodawcy prowadzg nastepujace zadania w trakcie realizacji umowy o prace
projektowe:
1) Wykonywanie czynnosci nadzoru nad przyjeciem dokumentacji od
wykonawcy oraz realizacjag umowy o prace projektowe, w tym:
a) Prowadzenie narad koordynacyjnych 2z udziatem projektanta i
upowaznionego przez Rektora przedstawiciela Uzytkownika,
b) Kontrola zgodnosci wykonania dokumentacji projektowej z umowaq i
SIwzZ,
c) Kontrola poprawnosci formalnej wykonanej dokumentacji projektowo-
kosztorysowej,
d) Zatwierdzanie rozwigzan technicznych proponowanych przez projektanta
w procesie projektowania,
e) Kontrola wykonania przez Projektanta koordynacji miedzybranzowej
w przypadku wykonywania projektéw wielobranzowych,
f) Reklamowanie wad dokumentacji przedtozonej do odbioru,
g) Odbiory czesciowe i odbiér koncowy dokumentacji projektowej.
Protokét przekazania dokumentacji projektowo-kosztorysowej



oraz protokét odbioru dokumentacji projektowo-kosztorysowej
stanowig zatacznik nr 2.1 i 2.2 do niniejszego Regulaminu.

6. Do Wnioskodawcy nalezy réwniez prowadzenie spraw zwigqzanych z czescig
administracyjnq procesu projektowania, wtym: uzgodnienia warunkéw
przytaczeniowych z gestorami mediéw, uzyskanie pozwolenia na budowe.
Czynnosci te moga zostaé zlecone pracowni projektowej na podstawie
upowaznienia Rektora.

7. W razie zlecenia pracowni projektowej czynnosci o ktérych mowa w ust. 7,
Whnioskodawcy wg ich wiasciwosci zgodnie z regulaminem organizacyjnym ASP
prowadza nadzér nad realizacjg zadan zleconych pracowni projektowej, zwtaszcza
pod katem powstawania zobowigzan finansowych po stronie ASP.

8. Whnioskodawca zgtasza do Projektanta reklamacje wad ukrytych dokumentacji
projektowej stwierdzonych podczas budowy/remontu. Wady dokumentacji
skutkujace powstaniem straty po stronie Wykonawcy sa usuwane na koszt
Projektanta np. na podstawie udzielonej gwarancji.

§9
Realizacja inwestycji i remontow
Przygotowanie realizacji inwestycji i remontéw polega na:
1) sporzadzeniu lub skompletowaniu dokumentacji przetargowej, tj.:

a) opisu przedmiotu zamowienia (dokumentacja projektowa lub program
funkcjonalno-uzytkowy),

b) kosztorysu inwestorskiego,

c) specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robdt,

d) istotnych postanowien umowy,

e) powotaniu komisji przetargowej badz rowniez zespotu, o ktérym mowa
w przepisach dotyczacych zamdwien publicznych,

2) ogtoszeniu przetargu lub przeprowadzeniu wyboru wykonawcy z innym trybie
dopuszczalnym w przepisach o zaméwieniach publicznych.

W ramach przygotowania postepowania o zamoéwienie publiczne w zakresie
robét budowlanych dotyczacych inwestycji oraz remontéw Whnioskodawca
przekazuje do Biura Zamoéwien Publicznych wniosek o uruchomienie
postepowania o zamoéwienie publiczne na roboty budowlane, stanowiacy
zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu

Wraz z zatacznikiem Whnioskodawca przedktada dokumentacje stanowigcg opis
przedmiotu zamdwienia, kosztorys inwestorski oraz przekazuje projekt umowy
badz istotne postanowienia, ktére maja by¢ wniesione do przysztej umowy

Na podstawie zatwierdzonego wniosku oraz przedtozonych zatacznikéw Biuro
Zamoéwien Publicznych opracowuje niezbedng do wszczecia postepowania o
zamowienie publiczne dokumentacje (Specyfikacje Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia zwanej SIWZ, wzér umowy oraz pozostate zatgczniki do SIWZ).

Whnioskodawca uczestniczy w pracach komisji przetargowej powotanej
i dziatajacej zgodnie z regulaminem komisji przetargowej dla robdt
budowlanych stanowigcym zatacznik nr 11 do niniejszego regulaminu
i udziela odpowiedzi merytorycznych na pytania zgtaszane przez wykonawcow.



6. Przygotowanie umowy o roboty budowlane z wykonawcg wytonionym w wyniku
prowadzonego postepowania i przedtozenie go do zaopiniowania do Biura
Radcow Prawnych nalezy do kompetencji Biura Zamoéwien Publicznych.

7.Realizacja inwestycji i remontéw rozpoczyna sie w dniu podpisania przez ASP
umowy o roboty budowlane z wykonawca wybranym w sposéb przewidziany w
przepisach dotyczgcych zamoéwien publicznych.

8. Realizacja inwestycji i remontow jest nadzorowana przez Wnioskodawcow.

9. W ramach realizacji inwestycji i remontéow Wnioskodawca zapewnia realizacje
nastepujacych dziatan:

1) Przekazanie protokolarne dokumentacji projektowo-kosztorysowej do
realizacji (zatacznik nr 4)

2) Protokolarne przekazanie terenu budowy wykonawcy robét budowlanych
(zatacznik nr 5),

3) Powotanie i przyjecie obowigzkéw inspektoréw nadzoru poprzez wpis w
dzienniku budowy,

4) Prowadzenie na budowie narad koordynacyjnych z udziatem Wykonawcy,
Projektanta oraz inspektoréw nadzoru,

5) Kontrole zgodnosci wykonywanych robdét z projektem i pozwoleniem na
budowe, przepisami i zasadami wiedzy technicznej,

6) Zgtaszanie wad ukrytych dokumentacji projektowej stwierdzonych podczas
realizacji robot budowlanych do usuniecia przez Projektanta w ramach
rekojmi lub gwarancji,

7) Kontrole jakosci wykonywanych roboét, materiatow i wyrobdéw budowlanych,
zwtaszcza w celu zapobiegnia wbudowaniu wyrobéw wadliwych
lub niedopuszczonych do stosowania w budownictwie,

8) Sprawdzenie i odbiér robét budowlanych ulegajacych zakryciu lub
zanikajacych,

9) Udziat w probach i odbiorach technicznych instalacji, urzadzen technicznych,
przewodow kominowych,

10)Przygotowanie i udziat w czynnosciach odbioru gotowych obiektow
budowlanych i przekazywanie ich do uzytkowania,

11)W razie koniecznosci wykonanie specjalistycznych ekspertyz technicznych -
whnioskowanie do Kanclerza o zlecenie wykonania,

12)Potwierdzenie faktycznie wykonanych robét oraz usuniecia wad,

13)Kontrole rozliczen budowy,

14)Kontrole przygotowania czynnosci administracyjnych prowadzonych w
zwigzku z robotami budowlanymi (m.in. zgtoszenia do stuzb technicznych),

15)Prowadzenie sprawozdawczosci z realizacji danego zadania inwestycyjnego
na potrzeby wewnetrzne,

16)Wspdtprace z innymi jednostkami organizacyjnymi ASP przygotowaniu
sprawozdan do instytucji zewnetrznych z wydatkowania $rodkéw
finansowych.

10. W razie wykonywania inwestycji i remontédw o charakterze wielobranzowym,
Whnioskodawca wyznacza jednego z inspektoréw jako koordynatora inspektoréw
nadzoru.

§ 10



2l

Przekazanie inwestycji i remontéw do uzytkowania

Przygotowaniem inwestycji i remontéw do przekazania do uzytku zajmuje sie

Whnioskodawca.

W ramach przygotowania inwestycji i remontéw do uzytkowania Wnioskodawca

wykonuje nastepujace zadania:

1) Kontrolg i skompletowanie dokumentacji powykonawczej (wraz z
instrukcjami  obstugi maszyn i urzadzen, instrukcjami konserwacji
elementéw wykonczenia budynku, gwarancjami na elementy budowlane i
maszyny oraz urzadzenia) danej inwestycji lub zadania remontowego (jesli
dotyczy),

2) Nadzér nad przeszkoleniem pracownikéw z zakresu obstugi maszyn i
urzadzen,

3) Skompletowanie wykazéw maszyn i wurzadzen, ktére majq byé
ewidencjonowane jako odrebne Srodki trwate - na zasadach przyjetych w
ASP,

4) Udziat w pracach komisji odbioru koricowego robét budowlanych,

5) Nadzér nad usunieciem usterek zgtoszonych przez komisje powotang w celu
odbioru koncowego.

1) Odbiér koncowy budynku jest dokonywany przez Komisje odbioru
koricowego przedmiotu umowy, powotywang zgodnie z przepisami polskiego
prawa budowlanego, w sktadzie:

a) Inspektorzy nadzoru inwestorskiego,

b) Przedstawiciele Uzytkownika,

c) Pracownicy DAG odpowiedzialni za eksploatacje instalacji, maszyn i
urzadzen,

d) Pracownicy IT odpowiedzialni za eksploatacje sieci i systeméw
telekomunikacyjnych.

Komisja wraz z przedstawicielami Wykonawcy sporzadza i podpisuje Protokét

odbioru czesciowego/konncowego przedmiotu umowy. Wzér protokotédw odbioru

czesciowego i korncowego przedmiotu umowy stanowi: zatacznik nr 6 i 7 do
niniejszego Regulaminu

Protokot odbioru koricowego przedmiotu umowy powinien zawieraé nastepujace

zataczniki:

1) Decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie (jesli dotyczy),

2) Protokot odbioru korncowego budynku (odbiér inspektorski),

3) Dokumentacja powykonawcza zatwierdzona przez biuro projektowe,

4) Instrukcje obstugi maszyn i urzadzen (jesli dotyczy),

5) Instrukcje konserwacji elementéw wykonczenia budynku,

6) Wykaz Srodkéw trwatych, ktére powinny by¢ odrebnie ewidencjonowane
(jesli dotyczy).

Po odbiorze koricowym robét budowlanych Wnioskodawca przekazuje

protokolarnie obiekt uzytkownikowi do eksploatacji. Protokét przekazania

stanowi zatacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.

§ 11



Rektor lub Kanclerz moze wyznaczy¢ Kierownika projektu sposréd pracownikow
ASP lub z os6b z zewnatrz.
W przypadku powotania Kierownika Projektu przejmuje on zadania
Whnioskodawcy opisanew § 8, 9 10.
Rektor lub Kanclerz powotujgc Kierownika Projektu moze ograniczy¢ lub
poszerzy¢ przyznany zakres obowigzkéw i kompetencji.

g§12

Zarzadzanie ryzykiem w procesie inwestycyjnym

ASP zarzadza ryzykiem w procesie inwestycyjnym.
Zarzadzanie ryzykiem polega na:
1) Wstepnej identyfikacji ryzyka mogacego sie pojawi¢ w trakcie realizacji
zadania inwestycyjnego lub remontowego,
2) Zaplanowaniu sposobéw postepowania ze zidentyfikowanym ryzykiem,
miedzy innymi:
a) Minimalizowanie,
b) Ubezpieczanie,
c) Przeniesienie.
Plan zarzadzania ryzykiem dla poszczegdlnych zadan planowanych do realizacji
sporzadza kierownik lub zastepca kierownika DAG i przedstawia go do
zatwierdzenia Kanclerzowi.
Monitorowanie ryzyka w trakcie realizacji inwestycji i remontéw prowadzi DAG.

§ 13
Przeglady w okresie rekojmi i gwarancji

W okresie trwania gwarancji i/lub rekojmi DAG zobowigzany jest do
zorganizowania corocznych przeglagdéw stanu technicznego budynkow
z udziatem wykonawcy robét budowlanych.

Przeglady bedg odbywal sie po zakoriczeniu kazdego roku trwania okresu
rekojmi i/lub gwarancji.

Z czynnosci przeprowadzonych podczas przegladu w okresie gwarancji i/lub
rekojmi DAG sporzadza protokét (zatacznik nr 9 i 10 do niniejszego
regulaminu).

§ 14
Ewidencja, rozliczenia i sprawozdawczos¢

W trakcie realizacji inwestycji i remontéw Wnioskodawca prowadzi samodzielnie

sprawozdawczos¢ dotyczacq realizacji zadan inwestycyjno-remontowych:

1) Sprawozdania wewnetrzne na potrzeby wtadz ASP,

2) Sprawozdania do MKIDN z realizacji dotacji przyznanych na inwestycje
budowlane,

Wnioskodawca wspotpracuje z jednostkami organizacyjnymi ASP prowadzacymi

projekty dofinansowane ze $rodkéw zewnetrznych przy przygotowaniu

sprawozdan na potrzeby instytucji finansujacych.

Whnioskodawca udziela wyjasnien podczas nastepujacych dziatan:

1) Okresowa inwentaryzacja srodkéw trwatych w budowie; inwentaryzacja
gruntéw i nieruchomosci — zgodnie z odrebnymi regulacjami wewnetrznymi
obowigzujacymi w ASP,



2) Weryfikacja réznic inwentaryzacyjnych wykazanych w trakcie inwentaryzacji
srodkéw trwatych w budowie.

§ 15
Archiwizowanie dokumentacji inwestycyjno-remontowej

. Dokumentacja inwestycyjno-remontowa gromadzona jest w DAG w trakcie
wykonywania zadan tego dziatu.

. Archiwizacja dokumentacji inwestycyjno-remontowej jest dokonywana zgodnie
z przepisami wewnetrznymi obowigzujgcymi w ASP.

. Za przekazanie dokumentacji do Archiwum ASP odpowiada kierownik DAG.

S P

prof. Stanistaw Tabisz
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Zat. Nr 2.1 do Regulaminu prowadzenia robét budowlanych
w Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie

PROTOKOL PRZEKAZANIA
dokumentacji projektowo-kosztorysowej

NAZWA PROJEKTU:

ZAMAWIAJACY:
WYKONAWCA:

Prace realizowane na podstawie UMOWY NII: ......c.evvvviieenrenennennennennnnnns.

1. Dokumentacj¢ wykonano w okresie od
2. Stwierdzono :

a) przekazaniu Zamawiajacemu podlega nastgpujaca dokumentacja:

b) prace zostaly wykonane w terminie/z przekroczeniem terminu o .................. dni¥*)
Protokél poswiadeza wylgcznie przekazanie Zamawiajacemu dokumentacji — Zamawiajgcy nie

dokonal sprawdzenia jakosci przekazanej dokumentacji projektowo — kosztorysowej.
Zamawiajacy dokona sprawdzenia jakoSci przekazanej dokumentacji do dnia

.....................

3. Uwagi:

4. Na tym protokoét zakonczono i po odczytaniu podpisano:

1. Ze strony Zamawiajacego: 2. Ze strony Wykonawcy:

*) Niepotrzebne skresli¢



Zat. Nr 2.2 do Regulaminu prowadzenia rob6t budowlanych
w Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie

PROTOKOL ODBIORU
dokumentacji projektowo-kosztorysowej

i s W T ] RN N o T T S T SO IR R U L 10 ol e
N Y . T e e B ot P v a i b v LT RS a4 B
T e B e S N I B S T o ST LRGN LRI R | 1 T

Prace realizowane na podstawie UmOWY NI .........ooviviirieineieennenneannnns.

1. Wykonawca o$wiadcza, ze dostarczony przedmiot umowy zostal wykonany w pelnym
zakresie objetym przedmiotem umowy.

2. Dokumentacj¢ przekazano dnia: ........................... i Zamawiajacy dokonat jej sprawdzenia.

3. Ze strony Zamawiajacego sprawdzenia dokonali:

................................................

4. Stwierdzono :
a) Zamawiajacy dokonuje odbioru nastgpujacej dokumentacji:

b) prace zostaly wykonane w terminie/z przekroczeniem terminu o .................. dni¥*)

Wykonawca o$wiadcza, Ze dostarczony przedmiot umowy zostal wykonany w pelnym zakresie
objetym przedmiotem umowy.

5. Uwagi:

6. Na tym protokot zakonczono i po odczytaniu podpisano:

1. Ze strony Zamawiajacego: 2. Ze strony Wykonawcy:

*) Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do Regulaminu prowadzenia robét budowlanych
w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

Nr wniosku (nadaje BZP)

VN0 S KOO AW CE 5 o kv e et adk s s ey en e e o e s i un i S ne L Ta S e e e e e i be s e g

(imie i nazwisko oraz Komoérka organizacyjna Wnioskodawcy

A G | e o) P e e T e e = 1 ) | s e S e e o i e e

WNIOSEK

o uruchomienie postepowania o zamowienie publiczne na roboty budowlane:

1. Nazwa zadania /opis przedmiotu zamoéwienia:

(do wniosku nalezy zataczy¢ szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia (np.: program funkcjonalno - uzytkowy, dokumentacje
projektowa, STWIORB, przedmiary)

Osoba odpowiedzialna za opis przedmiotu zamoéwienia (imie i nazwisko, stanowisko, nr telefonu, e-mail):

1.1.Kryteria oceny ofert inne niz cena z podaniem ich wag procentowych, opisu i sposobu oceny:

1.2.Warunki udziatu w postepowaniu wymagane do spetnienia przez Wykonawce w zakresie:
1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
PrZeRl SOW R e R ey Ol T A R M St el i S el L o e P SR D

1.3. Termin reallZacii ZAMOWIGNIAL ...t fess oo seeisos B eoisbesoneet st esaies doeted s s b st s i ras e en b
(w dniach, tygodniach lub miesigcach od daty udzielenia zamdwienia)

1.4. Zaméwienie udzielane: w czesciach (etapach) [ ], w podziale na zadania [ ], bez podziatu na czesci [ 1*

* w przypadku braku podziatu na czesci nalezy zataczy¢ uzasadnienie braku podziatu

2. Zamowienie ujete w Planie Zaméwien Publicznych pozycjanr: .................... / nie ujete
w planie zaméwien (w zataczeniu uzasadnienie koniecznoéci realizacji zamdwienia pozaplanowego)

- P co stanowi rownowartosé
3. Wartosc¢ szacunkowa zamowienia

---u--u----lln--l-on-u--.-EuRo

*Pprzy podziale na etapy nalezy réwniez podac¢ wartos¢ szacunkowq dla catego zadania




Podstawa ustalenia wartos$ci SZAacunNKOWE] ..................coocoovomoooooeeeeeeeeeeeeeeeeee
(kosztorys inwestorski z dnia .................. , blanowane koszty robét budowlanych okreslone w programie funkcjonalno-
uzytkowym (PFU)- dla ,zaprojektuj i wybuduj” réwniez koszty ustug projektowych okreslone w PFU.
Przy ustalaniu wartos$ci szacunkowej nalezy uwzgledni¢ réwniez warto$¢ tzw. dostaw materiatéw oddanych przez zamawiajacego
do dyspozycji wykonawcy w celu ich uzycia podczas wykonywania robét budowlanych - jeéli dotyczy.

Podpis osoby dokonujgcej oszacowania wartosci zaméwienia
4. Kwota, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia okreslonego
w pkt.1 (z uwzglednieniem podatku VAT):

..................................... PLEN  crorsenssinsisisasansssussaenssshinstsnsssnonnvissosssvisnasassonvsvassansenranse ®

*(w przypadku podziatu na zadania nalezy poda¢ kwote dla kazdego zadania odrebnie)

5. Zrédio finansowania

data i podpis dysponenta srodkéw
finansowych

6. Zamowienie dotyczy projektu / programu finansowanego ze srodkéw UE:
[ 1TAK -[ ] NIE

Jesli TAK to nazwa i nr projektu:

Wypetnia Biuro Zamoéwien Publicznych

Whniosek zarejestrowano W dniU:..........ccceeveeeevveennn...
Tryb postepowania: ...........cccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinns SR T e S
Procedura: [ ] uproszczona [ 1 petna (UE)

[ 1 bez zastosowania ustawy Pzp

b v R ORERR MRR 0 6 C  aS Be CE R R n  CSARE =T e et L2T AR Gl RS e S8 o D
Podpis pracownika BZP ustawy Prawo zamoéwiern publicznych

7. Potwierdzenie posiadania srodkéw finansowych lub ujecia ich w planie finansowym ASP:

Podpis i piecze¢ Kwestora ASP

podpis i piecze¢ Rektora/Kanclerza ASP

Inne wazne dla zamoéwienia informacje (wypetni¢ w razie potrzeby):

[ 1 zaznaczy¢ odpowiednio znakiem ,, X"



Zat. nr 5 do Regulaminu prowadzenia robdt budowlanych
w Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie

PROTOKOL
z przekazania terenu budowy
Sporzadzony W dniu Sl ... au St
L I AW L Oy et o o e e e e o et
BRI A1 o VL TS e a e RS K et p e AL RS R . SRR B R B o el
A I mowa (Nt Z A A s L o T T T
4 P A T O R WY e s e L B A s T T T

Komisja w sktadzie:

Przedstawiciele Zamawiajacego:

dokonata wprowadzenia Wykonawcy na budowe w celu realizacji przedmiotu umowy, z
nastgpujacymi uwagami i warunkami:



10.

1

Kierownik budowy (robét) do dnia ...........ccccoeeeveiveveeeeeeninnnn.. dostarczy kserokopie uprawnien
budowlanych oraz kserokopig za$wiadczenia o przynaleznosci kierownika budowy do samorzadu
zawodowego, zlozy pisemne o$wiadczenie stwierdzajace sporzadzenie planu bezpieczenstwa i
ochrony zdrowia oraz przyjecie obowiazku kierowania budowa (robotami).

Po otrzymaniu tego o$wiadczenia Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy dziennik budowy.

Wykonawca do dnia ...........ccceuvvvieurenninne.... wystapi do Zamawiajacego, a w przypadku zajecia
pasa drogowego — takze do wlasciwego zarzadcy drogi z wnioskiem o uzyskanie zezwolenia na
zajecie terenu ulicznego.

Przejety teren Wykonawca bedzie wykorzystywal jedynie w celu realizacji przedmiotu
umowy. Oznakuje i zgodnie z obowiazujacymi przepisami zabezpieczy uwzgledniajac
specyfikg robét oraz znajdujace si¢ na nim obiekty budowlane, urzadzenia techniczne i stale
punkty osnowy geodezyjnej oraz podlegajace ochronie elementy $rodowiska przyrodniczego i
kulturowego. Bedzie dbal o nalezyty stan i porzadek na terenie budowy.

Wykonawcardoidmiar <& SEEre st 20 o o b i | ustawi w widocznym miejscu tablice
informacyjna budowg oraz ogloszenie BIOZ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Wraz z przejgciem terenu budowy, Wykonawca przejmuje odpowiedzialnosé z tytutu szkod, ktore
mogg zaistnie¢ w zwiazku ze zdarzeniami losowymi, odpowiedzialno$¢ cywilng oraz od
nastgpstw nieszczeSliwych wypadkéw, dotyczacych pracownikéw i oséb trzecich, ktore to
wypadki moga powsta¢ w zwiazku z prowadzonymi robotami budowlanymi, a w tym z ruchem
pojazdéw mechanicznych (art. 652 k.c.).

Kierownik budowy zobowiazany bedzie do koordynowania realizacji zadan zapobiegajacych zag-
rozeniom bezpieczenstwa i ochrony zdrowia w zakresie okre§lonym w art. 22 ust. 3a, 3b, 3c, 3d
ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo Budowlane.

Zamawiajacy wskazuje* / nie wskazuje* miejsca poboru wody i energii:

Koszt podlaczenia i uzytkowania wody i energii obciaza* / nie obciaza* Wykonawce.

W przypadku stwierdzenia przez Kierownika budowy mozliwosci powstania zagrozenia,
zobowiazany jest on do wstrzymania robét budowlanych i bezzwlocznego zawiadomienia o tym
wlasciwego organu i Zamawiajacego.

Wykonawca zgtasza nizej wymienione uwagi do przekazywanego terenu budowy:



13. Wiasciciel / wladajacy terenem w przypadku gdy nie jest nim Zamawiajacy / ustala szczeg6lne
warunki wykorzystania terenu budowy i zaplecza:

14. Po zakonczeniu realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawia-

jacemu teren budowy i zaplecza protokolarnie, z uwzglednieniem ponizszych wymogow:

* niepotrzebne skreslié



Zat. Nr 6 do Regulaminu prowadzenia rob6t budowlanych
w Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie

PROTOKOL
czgSciowego odbioru robét nr ............
BPOTZROEONNY. WY -0 s s teeiareds b eoan s s st beresshe
e T RS R e S B See S (TSI N Bt NP ORI |1 T
AR T e S g o S L S o L T S RO S R S
XU mowad ShekSvine. Z OniaY. e R S s il ihssis b Rl b LR S
A O W .t e ard biises e s ot A AL LR v et
3.7 'Wamagrodienic zo Preed IOt MBIOWIE ..o his jos ws osings dos s bermnissininss sns i T AT i A

6. Podstawowe parametry przedmiotu umowy (df., szer., m’, m°, §redn., itp.)

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

7. Po zgloszeniu przez Wykonawcg gotowosci do odbioru cze$ciowego

Komisja w sktadzie:

Przedstawiciele Wykonawcy:

Przedstawiciele Zamawiajacego:1.

| #

........................................................

........................................................

........................................................

........................................................



przy wspotudziale Przedstawicieli
przysztego uzytkownika: PSRN AR B el I B s

stwierdzila co nastgpuje:

7.1. Wykonawca wpisem do Dziennika Budowy w dniu .......ccccooevennnenne, powiadomit
Zamawiajacego o zakonczeniu robot i zgloszeniu gotowosci do odbioru czesciowego.
7.2. Inspektorzy nadzoru wpisani do Dziennika Budowy w dniach ....................... potwierdzili

gotowos¢ do odbioru.

7.3. Roboty zgloszone do odbioru zostaly* / nie zostaly* zakoniczone w terminie okreSlonym
w umowie/harmonogramie robot.

[10$¢ dni OpOZnienia WYNOoSi .......cocceeeverseeneeesueenneennan
7.4. W przypadku opdznienia podaé przyczyny:
a) powstate z przyczyn zaleznych od WyKONAWCY (JAKIE) ........ooveeeeeeeereeeeeeeereeeerseeeeseeenn.

...........................................................................................................................................

7.5.W przypadku ustalenia odpowiedzialno$ci strony w powstaniu opdznienia, podaé ilosé
dni i wysoko$¢ naleznych jednej ze stron kar umownych

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

7.6. Przekazany Zamawiajacemu wykaz dokumentéw:
a) oryginat dziennika budowy — tak* / nie*

2



b) dokumentacjg powykonawcza robot objetych przedmiotem umowy wg zatacznika nr 1
do niniejszego protokétu: kompletna* / niekompletna * _ wymieni¢ brakujace:

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

brakujace

...........................................................................................................................................

€) wymagane przepisami, protokoly i zaswiadczenia z przeprowadzonych przez
Wykonawceg badan i sprawdzen: tak* / nie * - wymieni¢ brakujace:

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

f) ze wzgledu na zmiany nie odstgpujace w sposéb istotny od zatwierdzonego projektu i
warunkéw pozwolenia na budowe, Wykonawca dotaczyt kopie rysunkéw wchodzacych
w sklad zatwierdzonego projektu budowlanego, z naniesionymi zmianami 1
uzupelniajacym opisem:

wymagane* / nie wymagane*
dostarczyt* / nie dostarczyt*

Na tym protokot zakonczono.

Przedstawiciele Zamawiajacego:



* niepotrzebne skresli¢



Zat. Nr 7 do Regulaminu prowadzenia rob6t budowlanych
w Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie

PROTOKOL

koncowego odbioru robot

SDCEREIEONY W EIBI Lo . beormmraisrsiirrasos kb ribns stphs ihoss

Laiar T T SN St S o R COu R e QT RNy M Byt 11y o el

2. Wykonawca

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

9, Wynagiotzenic 78 prrotiiobMmONNG . 0 0l D i sosne i e v s

6. Podstawowe parametry przedmiotu umowy (df., szer., m°, m°, Sredn., itp.)

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

7. Po zgloszeniu przez Wykonawcg gotowosci do odbioru koncowego

Komisja w sktadzie:

Przedstawiciele Wykonawcy:

Przedstawiciele Zamawiajacego:1.

i

........................................................

........................................................



przy wspotudziale Przedstawicieli
przysztego uzytkownika: B e e e s ciansiinn

stwierdzila co nastgpuje:

7.1. Wykonawca wpisem do Dziennika Budowy w dniu ........cccceeveeennnnnn, powiadomit
Zamawiajacego o zakonczeniu robot 1 zgloszeniu gotowosci do odbioru koncowego.
7.2. Inspektorzy nadzoru wpisani do Dziennika Budowy w dniach ....................... potwierdzili

gotowos¢ do odbioru.

7.3. Przedmiot umowy zostat* / nie zostal* zakonczony w terminie okre§lonym w umowie.
[10$¢ dni OpOZnienia Wynosi ......ccceeerueeercrrensveeesnnennnns

7.4. W przypadku opdznienia podaé przyczyny:
a) powstale z przyczyn zaleznych od Wykonawcy (Jakie) ..........ccoceeveueeeiueecvinieecineenineenns

...........................................................................................................................................

7.5.W przypadku ustalenia odpowiedzialnosci strony w powstaniu opdznienia, podaé ilos¢
dni i wysoko$¢ naleznych jednej ze stron kar umownych

...............................................................................................................................................

7.6. Przekazany Zamawiajacemu operat kolaudacyjny zawiera:
a) oryginat dziennika budowy — tak* / nie*
b) dokumentacj¢ powykonawcza robdt objgtych przedmiotem umowy wg zalacznika nr 1
do niniejszego protokotu: kompletna* / niekompletng * - wymieni¢ brakujace:
2



¢) protokoty odbioru rob6t branzowych pod wzgledem technicznym: tak* / nie* - wymieni¢
brakujace

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

€) wymagane przepisami, protokéty i zaswiadczenia z przeprowadzonych przez
Wykonawceg badan i sprawdzen: tak* / nie * - wymieni¢ brakujace:

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

f) inwentaryzacj¢ geodezyjna powykonawcza: tak* / nie* .

) oswiadczenie kierownika budowy o zgodno$ci wykonania obiektu budowlanego z
projektem budowlanym, warunkami pozwolenia na budowe, przepisami i
obowigzujacymi Polskimi Normami oraz o$wiadczenie kierownika budowy o
doprowadzeniu do nalezytego stanu i porzadku terenu budowy, a takze sasiedniej ulicy,
nieruchomosci: tak* / nie*,

W przypadku zmian opisanych w punkcie h), o§wiadczenie Kierownika Budowy powinno

by¢ zatwierdzone przez projektanta i inspektora nadzoru, jesli zostat ustanowiony.

h) ze wzgledu na zmiany nie odstgpujace w sposéb istotny od zatwierdzonego projektu i
warunkow pozwolenia na budowg, Wykonawca dotaczyl kopie rysunkéw wchodzacych
w sklad zatwierdzonego projektu budowlanego, z naniesionymi zmianami i
uzupelniajagcym opisem:
wymagane* / nie wymagane*
dostarczylt* / nie dostarczyt*



1) pisemng gwarancjg jako$ci na wykonany przedmiot umowy wedhug zatacznika nr 2 do
niniejszego protokotu: tak* / nie*.

J) inne (poda¢ jakie) : tak* / nie*

...........................................................................................................................................

7.7.Roboty budowlane objgte przedmiotem umowy zostaty* / nie zostaly* zakonczone:
— jesli nie, wymieni¢ roboty pozostate do zakonczenia przedmiotu umowy:

...........................................................................................................................................

— jesli tak, wymieni¢ usterki stwierdzone podczas przegladu wykonanych robot w

terenie:

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

7.8. Teren budowy zostal uporzadkowany: tak* / nie*
— jesli nie, wymieni¢ sposéb i termin uporzadkowania terenu budowy ...............

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

— jeshi tak, dolaczy¢ protokot odbioru terenu budowy z powotaniem si¢ na wilasciwy
protokot przekazania terenu.

8.% W zwiazku ze stwierdzeniem, Ze roboty stanowiace przedmiot umowy nie zostaly
zakonczone lub elaborat powykonawczy jest niekompletny albo stwierdzono usterki,
Zamawiajacy odmawia dokonania odbioru i przerywa spisywanie protokétu koflcowego
odbioru robo6t oraz wyznacza nowy termin odbioru na dzien ..........cc.ccceevuneennenn.

Do tego czasu Wykonawca wilasnym kosztem usunie wymienione w pkt 7 braki*/
usterki* bez dodatkowego wzywania.

W przypadku przerwania odbioru pozostalg czes¢ protokélu nalezy skreslié, a protokél
podpisac.
W przypadku przerwania odbioru po raz drugi, Zamawiajgcy przystgpi do naliczania kar

umownych.

9.* Po ustaleniu, ze stwierdzone usterki* / wady* nie uniemozliwiajq uzytkowania
przedmiotu umowy, odstgpuje si¢ od ich usunigcia i obniza si¢ wynagrodzenie o kwote:



(podac wielkos¢ kwoty i podstawe jej wyliczenia)

10.* W zwiazku ze stwierdzeniem, ze roboty budowlane stanowiace przedmiot umowy zostaty

L.

12,

13.

14.

S

16.

17

zakonczone, elaborat powykonawczy jest kompletny, nie stwierdzono usterek*/
stwierdzone wady i usterki usunigto* lub za zgoda stron odstapiono od ich usuniecia i
obnizono z tego tytulu wynagrodzenie*, Zamawiajacy dokonuje z dniem
............................... odbioru konicowego przedmiotu umowy.

Powyzszy protokét wraz z protokétem przekazania przez Wykonawce terenu
zajmowanego pod zaplecze budowy stanowi podstawe do zwrotu, w ciagu 30 dni od daty
ich spisania, okreslonej w umowie czesci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
przeznaczonej na pokrycie roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy.

Okres gwarancji jakosSci ustala si¢ na ............ miesigcy od daty podpisania niniejszego
protokétu.

Uprawnienia Zamawiajacego z tytulu rekojmi za wady fizyczne robot wygasajg po
aplywie . .......... miesigcy od dnia podpisania niniejszego protokdtu.

Przeglady w okresie gwarancji jakosci beda zwotywane przez Zamawiajacego corocznie
BCCERWEEWOR o5 s SO

W okresie regkojmi do dnia ........cccoeeevennnnnn.. zostanie na wniosek Zamawiajacego
zwolany ostateczny odbior robot.

Odbidr ostateczny bedzie polegal na ocenie robét zwiazanych z usunigciem wad
zaistniatych w okresie gwarancyjnym.

Protokét ze skutecznie dokonanego odbioru ostatecznego bedzie stanowit podstawe do
zwolnienia przez Zamawiajacego w ciagu 14 dni od dnia dokonania odbioru ostatecznego
pozostalej czgsci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zatrzymanej na pokrycie
roszczen z tytutu rekojmi lub gwarancji jakosci .

Na tym protokét zakonczono.

Przedstawiciele Zamawiajacego:

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................




* niepotrzebne skresli¢



Zat. Nr 8 do Regulaminu prowadzenia rob6t budowlanych
w Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie

PROTOKOL PRZEKAZANIA
obiektu uzytkownikowi do eksploatacji

NAZWA PROJEKTU:

........................................................................................

PRZEKAZUJACY:
UZYTKOWNIK:

........................................................................................

Wykaz dokumentéw do przekazania obiektu uzytkownikowi:

1.Decyzja pozwolenia na budowe (z potwierdzeniem jej OSIBMICERISCIN.L. . ..o vionsntuthitioge Lo egz.

2.0rygniat dziennika budowy......................... egz.

3.0swiadczenie kierownika budowy o zgodnos$ci wykonania obiektu budowlanego.............. egz.

4.Protokot sprawdzenia przewodéw wentylacyjnych z uwzglednieniem wentylacji mechaniczne;j.. ...egz.

5.Protokot sprawdzenia przewodéw kominowych, spalinowych, dymowych.................. egz.

6.Protokot pomiaru rezystancji instalacji elektrycznej i wylacznika réznicowo-pradowego............ egz.

7.Protokoét sprawdzenia instalacji gazowe.............. egz.

8.Protokdt pomiaru instalacji odgromowe.............. egz.

9.Protokét pomiaru instalacji hydrantowe.............. egz.

10.Protokot odbioru dzwigéw osobowych lub innych urzadzen (przez UDT)......0000 egz.

11.Protkot odbioru przytacza energetycznego, gazowego, wodociggowego, kanalizacji sanitarnej,
kanalizacji deszczowej, centralnego ogrzewania. ............. egz.

12.Dokumentacjg geodezyjng inwentaryzacji powykonawczej obiektu wraz z przyltaczami........... egz.

13.Protokot odbioru koficowego robot wraz z zalacznikiem. ............oovoeeeenoo egz.

14.Stanowisko w zakresie ochrony pozarowej komendant PSP..................ooo..... egz.
IS ecyain Satlesid. .. ..oviiiih i egz.

16.Decyzja PINB pozwolenie na uzytkowanie...................... egz.

17.Zaswiadczenie do pozwolenia na uzytkowanie. ................. egz.

18.Zatacznik do protokotu przekazania obiektu, wykaz dokumentacji powykonawczej

1. Uwagi:

2. Na tym protokot zakoriczono i po odczytaniu podpisano:

1. Przekazujacy: 2. Uzytkownik:




*) Niepotrzebne skresli¢



Zat. Nr 9 do Regulaminu prowadzenia rob6t budowlanych
w Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie

PROTOKOL
przegladu usterkowego budynek nr............
Przy udziale:
Bt s W e o s A I B L e E b b vicrea Doty :
e s s el o e e R R s rrs iy TS TN o Y
T AN AN L e L TR i an - AL O SRR ’
TN CAORT e PR e 1 e R e T ) SRS S !
T g DT oAl B e A W o S L :
REET. s e B A e g 0 N B e R ta s edns i

...............................................................................................................

...............................................................................................................

............................................................................................................

.....................................................
..........................................................

...............................................................................................................

.........................................................................................................

...............................................................................................................

......................................................................................................

..................................................................................................

................................................................................................

...............................................................................................................

...................................................................................................

......................................................
.........................................................

.............................................................................................................




Zat. Nr 10 do Regulaminu prowadzenia rob6t budowlanych
w Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie

PROTOKOL
z przegladu rob6t po ........cccceveennenn... roku rekojmi
e T e U R S e S S PR L
Komisja powotana Decyzjg Kanclerza ASP nr ................... i KPR S
w skladzie:

e e

R v Dot L ok

g s DS Y

przy udziale :

MRS S e - przedstawiciel Wykonawcy — firma.........................
W dokonata przegladu robdt (inwestycji) po .................. roku
uzytkowania budynku, zrealizowane go przez  ................... na podstawie umowy
e e Eania. b
Okres r¢kojmi i gwarancji rozpoczat swoj bieg od dnia ..................

O zamierzonym przegladzie technicznym obiektu Wykonawca zostat powiadomiony

listownie/faksem — pismo nr .............ccceeveunne....

1. Komisji przedstawiono dokumenty zgloszen usterek ujawnionych w trakcie

dotychczasowego uzytkowania —

2. Komisja zapoznata si¢ z Protokdtem okresowej, rocznej kontroli stanu technicznego
obiektu z dnia .......50..

3. Z zapiséw kontrolujacych wynika:

a) konieczno$¢ usuniecia usterek:

.......................................................................................................



b) zalecenie wykonania robot:

.....................................................................................................

.....................................................................................................

6. Po usunigciu usterek zostanie spisany i podpisany przez strony ,,Protokét usunigcia

usterek™.

Na tym protokdét zakonczono i po odczytaniu podpisano:
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Zatacznik nr 11 do Regulamin prowadzenia robét budowlanych w Akademii Sztuk Pieknych im.
Jana Matejki w Krakowie

Regulamin

Komisji Przetargowej dla rob6t budowlanych w Akademii Sztuk
Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

§1
Postanowienia ogdline

Niniejszy Regulamin Komisji Przetargowej okresla tryb dziatania, obowiazki
i odpowiedzialnos¢ Komisji przetargowej, powotywanej w przypadku udzielania
zamowien publicznych na roboty budowlane, ktérych wartoé¢ szacunkowa przekracza
wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.
Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego
powotanym do oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert.
W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majq przepisy
ustawy Pzp.
Komisje powotuje sie do przeprowadzenia okreslonego postepowania na podstawie
ztozonego przez Specjaliste ds. zamoéwien publicznych (dalej: SdZP) do Kierownika
Zamawiajacego - Rektora ASP wniosku o powotanie Komisji Przetargowej do
przeprowadzenia danego postepowania. Wzér wniosku o powotanie Komisji
przetargowej stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.
Powotanie Komisji przetargowej nastepuje poprzez zatwierdzenie sktadu Komisji na
ztozonym wniosku, o ktérym mowa w ust. 4, z ktérym jednoczeénie wskazane sa
funkcje w Komisji przypisane poszczegélnym osobom.
Komisja ulega rozwigzaniu z chwilg zakonczenia czynnosci zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem, z dniem podpisania umowy z wybranym
Wykonawcg lub z dniem uniewaznienia postepowania w przypadku zaistnienia
przestanek ustawowych do jego uniewaznienia.
W sktad Komisji beda wchodzi¢ osoby wskazane we wniosku przez Whnioskodawce,
w szczegdlnosci SAZP oraz osoby merytorycznie zwigzane z zamdéwieniem.
Cztonkami komisji powinny by¢ osoby bedace specjalistami z dziedziny stanowigcej
przedmiot zaméwienia, zdolne w oparciu o wyksztatcenie i posiadane do$wiadczenie
oceni¢ zawartos¢ ofert.
Sktad Komisji stanowiq: przewodniczacy, cztonkowie oraz sekretarz.
. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych Kierownik
Zamawiajacego lub osoba upowazniona przez Kierownika Zamawiajacego, z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powota¢ biegtego lub biegtych.
Przewodniczagcemu  komisji, cztonkom oraz sekretarzowi komisji,  Kierownik
Zamawiajacego badz osoba upowazniona przez Kierownika Zamawiajagcego moze
indywidualnie powierzy¢ wykonywanie czynnoéci podejmowanych w ramach pracy
w komisji poza okreslonymi w niniejszym regulaminie.
Komisja sktada sie z nieparzystej liczby oséb, przy czym minimalna liczba oséb WYNOoSi
trzy, w tym przewodniczacy komisji, cztonek oraz sekretarz komisji.

§2
Tryb pracy i odpowiedzialno$é komisji

Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.

Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci oraz prace, wskazane im
przez przewodniczacego, na posiedzeniach kolegialnych lub indywidualnie.

Cztonek komisji wykonuje powierzone mu czynnosci rzetelnie i obiektywnie,
kierujac sie wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
Wszyscy cztonkowie komisji powinni zachowaé bezstronno$é¢ i poufno$é w zakresie
zwigzanym z badaniem i oceng ofert.



10.

0l

12;

1)

14.

15.

16.
74

183

152k

Cztonkowie komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu sktadajq
pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ustawy Pzp.

Przewodniczacy, Sekretarz i Czlonkowie Komisji Przetargowej podlegajg
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, w zakresie,
w ktérym na podstawie przepisbw o zamdwieniach publicznych powierzono
wykonywanie obowigzkéw, ktoérych niewykonanie Ilub nienalezyte wykonanie
stanowi czyn naruszajacy dyscypline finanséw publicznych.

Odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych podlegajg réwniez
inne osoby, ktérym na podstawie przepisdéw o zamdwieniach publicznych powierzono
wykonywanie obowigzkéw, ktérych niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
stanowi czyn naruszajacy dyscypline finanséw publicznych.

W przypadku braku jednolitego stanowiska komisji, decyzje podejmowane sg
zwykiq wiekszoscig gtoséw cztonkéw komisji obecnych na posiedzeniu. W przypadku
rownej liczby gtoséw, decyduje glos przewodniczacego. Przegtosowany czionek komisji
ma obowigzek, tego samego dnia, przedtozy¢ przewodniczacemu pisemne stanowisko
z uzasadnieniem, ktére przewodniczacy zobowigzany jest przekazac Kierownikowi
Zamawiajacego lub innej osobie umocowanej, informujgc o zaistniatych rozbieznosciach.
Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw komisji, zwigzane z jej pracq, objete
sq tajemnicag stuzbowa.

Poza sesjgq otwarcia ofert, prace komisji sq poufne i powinny by¢ przeprowadzane
w osobnym pomieszczeniu.

Oferty, do czasu zakonczenia prac komisji, powinny znajdowacé sie¢ w bezpiecznym
miejscu, do ktérego nikt, poza cztonkami komisji, nie moze miec dostepu.
Udostepnianie dokumentacji z postepowania o zamdwienie publiczne powinno
odbywaé sie na zasadach wynikajagcych z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r.
o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1764)

Jezeli w zwigzku z pracg komisji zachodzi okoliczno$¢, ktéra w ocenie cztonka komisji
jest niezgodna z prawem, godzi w interes Uczelni lub interes publiczny albo ma
znamiona pomyiki, powinien on niezwtocznie przedstawi¢ swoje zastrzezenia w formie
pisemnej przewodniczacemu komisji.

Cztonek komisji powinien niezwtocznie przedstawi¢ przewodniczacemu komisji
w formie pisemnej swoje zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy
przedmiotem prac komisji, jest w jego przekonaniu niezgodny z prawem, godzi
w interes Uczelni lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki.

Cztonkowi komisji nie wolno wykonywac polecen ani czynnosci, ktérych wykonanie
stanowitoby przestepstwo lub naruszatoby interesy Uczelni, nawet jezeli otrzymat
takie polecenie na piSmie.

Cztonkowie komisji majg prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.
Cztonkowie komisji majq prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z pracg komisji, w tym do ofert, zatacznikdéw, wyjasnien ztozonych przez
Wykonawcéw, opinii biegtych, itp.

Cztonkowie komisji majq prawo do zgtoszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
co do pracy komisji przewodniczagcemu komisji lub Kierownikowi Zamawiajacego.
Cztonek komisji przetargowej podlega wytaczeniu w sytuacji konfliktu interesu.
Powotujacy komisje moze podjaé decyzje o uzupetnieniu sktadu.

§3
Wylaczenie i odwotanie cztonka komisji

Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
moze nastapi¢ wytacznie w okolicznosciach okreslonych w ustawie Pzp,
z zastrzezeniem ust. 2.

W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktéorych mowa w art. 17 ustawy Pzp albo nieztozenia takiego oswiadczenia
w terminie, albo ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy
komisji niezwtocznie wytacza cztonka komisji z dalszego udziatu w pracach komisji
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego i wystepuje do Kierownika
Zamawiajacego badz osoby upowaznionej przez Kierownika Zamawiajacego o odwotanie
tego cztonka i ewentualne powotaniu w jego miejsce nowego cztonka Komisji.
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. Przewodniczacy komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o zmiane sktadu komisji

w razie zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2 oraz w innych obiektywnych
okolicznosciach uniemozliwiajacych udziat w pracach komisji w powotanym sktadzie.

. W przypadku zaistnienia okolicznosci powodujacych konieczno$¢ wytaczenia z prac komisji jej

Przewodniczacego, wniosek, o ktérym mowa w ust. 3 sktada sekretarz komisji

g§4
Obowiazki Przewodniczacego komisji

Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) reprezentowanie komisji przed Kierownikiem Zamawiajacego lub osobg
upowazniong przez Kierownika Zamawiajacego,

2) wyznaczanie miejsca, termindéw i prowadzenie posiedzen komisji,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

4) odbieranie od cztonkéw komisji, kierownika jednostki lub innej osoby umocowanej oraz
innych o0séb wystepujacych po stronie Zamawiajacego, pisemnych os$wiadczen
dotyczacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy Pzp,

5) wyznaczanie cztonkom komisji zadan, podejmowanych w trybie roboczym,

6) nadzorowanie pracy sekretarza komisji,

7) analize i ocene ofert w zakresie wyznaczonym ustawaq Pzp,

8) prowadzenie negocjacji w postepowaniach prowadzonych w trybach, w ktérych
wystepujg negocjacje,

9) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenia zaméwienia publicznego,

10) w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote przeznaczong na

sfinansowanie zaméwienia, w uzgodnieniu z Wnioskodawca danego zamowienia

merytorycznie za zaméwienie odpowiedzialng, kieruje odpowiednie pismo do Kierownika

Zamawiajacego lub innej osoby upowaznionej o zajecie stanowiska w sprawie mozliwosci

rozstrzygniecia postgepowania poprzez podwyzszenie kwoty przeznaczonej na

sfinansowanie zaméwienia do kwoty najkorzystniejszej oferty.

. Przewodniczacy Komisji odpowiada w szczegolnosci za poprawnosé merytoryczng

postepowania.

Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest do:

1) do zapewnienia komisji sprawnoséci dziatania i przejrzystosci jej prac

2) zapewnienia aby otwarcie ofert nastgpito w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano
wykonawcow,

3) podania, bezposrednio przed otwarciem ofert, kwoty jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

4) podania - w trakcie otwarcia ofert - informaciji dotyczacych nazw i adresow
wykonawcow, ktérzy ztozyli ‘oferty, ceny ofert oraz informacji dotyczacych
gwarancji, terminu realizacji zamdwienia, terminu ptatnosci

5) zapewnienia, aby oferty ktére zostaty ztozone po wyznaczonym terminie ich
sktadania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia o wartosci mniejszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, niezwtocznie
zostaty zwrdcone, za$ w postepowaniu o wartosci réwnej lub przekraczajgcej
kwoty okredlone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 wust. 8,
niezwtocznie zawiadomiono wykonawce o zlozeniu oferty po terminie oraz
zwrécone po uptywie terminu do wniesienia odwotania

§5
Obowigzki sekretarza komisji

. Sekretarz komisji przetargowej prowadzi obstuge techniczno-organizacyjng komisji

oraz wykonuje mu powierzone przez przewodniczacego zadania, a w szczegdlnosci:

1) dokumentuje czynnosci podejmowane przez komisje;

2) odpowiada za kompletnosé dokumentacji do czasu zakonczenia prac komisji

3) sporzadza na biezaco protokét z postepowania, ktérego wzér okresla rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministréw i niezwtocznie po dokonaniu wszystkich czynnosci, ktore



dokumentowane s w protokole, przedktada go Kierownikowi Zamawiajacego badz
osobie upowaznionej przez Kierownika Zamawiajacego, do zatwierdzenia;

4) sporzadza protokoty robocze z posiedzen komisji;

5) dokonuje analizy i oceny ofert pod wzgledem formalnym,

6) przygotowuje projekty pism w postepowaniu, w tym m.in. wezwan do ztozenia
wyjasnien, uzupetnienia dokumentéw, wyjasnienia pod katem razaco niskiej ceny,
poprawienia omytek, o ktérych mowa w art. 87 ustawy Pzp oraz przedktada je do
podpisania Kierownikowi Zamawiajacego badz osobie upowaznionej przez
Kierownika Zamawiajqcego,

7) przygotowuje i przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego badz osobie
upowaznionej przez Kierownika Zamawiajacego propozycje Komisji dotyczacq
wykluczenia wykonawcow, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia postepowania;

8) organizuje, w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji, posiedzenia komisji
i informuje o ich miejscu i terminie wszystkich cztonkéw;

9) uzyskuje od Kwestury potwierdzenia terminu (data, godzina) wniesienia wadium,

10) przygotowuje umowe do podpisania,

11) przygotowuje i publikuje ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia,

12) przekazuje do Kwestury dyspozycje zwrotu wadium w terminach okreslonych w
ustawie Pzp,

13) uzgadnia z zainteresowanymi miejsce i termin, w ktérym bedzie moégt zapoznac sie
z trescig protokotu i zatgcznikoéw, w przypadku wplyniecia wniosku o ich udostepnienie

14) udostepnia do wgladu, w obecnosci co najmniej jednego cztonka komisji
przetargowej, dokumenty dotyczace postepowania oraz sporzadza na te
okolicznos¢ notatke.

. Sekretarz Komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za poprawnos$¢ formalng postepowania

o zamowienie publiczne.

W przypadku nieobecnosci sekretarza komisji obowigzki, o ktérych mowa w ust. 1,
wykonuje jeden z cztonkéw komisji lub Specjalista d.s. zamoéwien publicznych.

§6
Obowiazki cztonkéw komisji

. Zakres obowigzkéw Cztonkéw Komisji obejmuje w szczegdlnosci dokonywanie badania

i oceny ofert w zakresie merytorycznym oraz rachunkowym, z zastrzezeniem, iz:

1) Cztonek Komisji — przedstawiciel Dziatu Finansowo - Ksiggowego odpowiada w
szczeg6lnosci za sprawdzenie poprawnosci rachunkowej oferty i wszelkie obliczenia,
oraz poprawnosci oferty wobec przepiséow podatkowych;

2) Cztonek/cztonkowie Komisji merytorycznie odpowiedzialny/-i za przedmiot
zamoéwienia sprawdza/-jq formularz oferty, kosztorysy, opisy przedmiotu oferty i
inne elementy oferty majace zawarto$¢ merytoryczng, pod katem kompletnosci i
poprawnosci wobec wymagan okreslonych przez Zamawiajacego pod wzgledem
merytorycznym.

Cztonkowie Komisji ponosza odpowiedzialnos¢ za poprawnos¢ merytoryczng

postepowania w zakresie jakim powierzono im obowigzki.

Kazdorazowo, powotujac Komisje Przetargowq, Kierownik Zamawiajacego lub osoba
upowazniona przez Kierownika Zamawiajagcego moze okresli¢ szczegdtowy zakres
czynnoséci cztonkéw Komisji Przetargowej zapewniajac indywidualizacje ich
odpowiedzialnosci za wykonywane czynnosci.

§7
Protokét z posiedzenia komisji

Z posiedzen komisji sekretarz komisji sporzadza protokot.

Protokot z posiedzenia komisji zawiera m.in.:

a) oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia;

b) oznaczenie numeru przedmiotu postepowania;

c) sktad uczestnikéow posiedzenia komisji;

d) zapis czynnosci i decyzji podejmowanych przez komisje podczas posiedzenia.
Protokot z posiedzen komisji podpisuja przewodniczacy i sekretarz komisji oraz jej
cztonkowie.



Zatacznik do Regulaminu

Komisji Przetargowej dla robét budowlanych w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

Znak sprawy: ......c...s

WNIOSEK O POWOLANIE KOMISJI PRZETARGOWE]

Dziatajac na podstawie § 1 ust. 4 i 5 Regulaminu Komisji Przetargowej w Akademii Sztuk
Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie wnosze o powotanie komisji przetargowej do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego (badz innym wskazanym trybie ................ ) na:

"lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllIlllllIllllll.lll"(tytu* nadany ZaméWleniU)

Proponowany sktad komisji przetargowej:

L s vn Pr e an st ionntnsnesessiavnsnnunnitsayaunns - Przewodniczacy Komisji
................................................... - Cztonek Komisji

R U e e e e e e e e s - Cztonek Komisji

S O o O T IO T e e e e - Cztonek Komisji

I e ea s et haanuas s nasinicatestanhaia et i e - Sekretarz Komisji

Dziatajac zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz.2164 ze zm.) powotuje komisje przetargowa we
wnioskowanym skladzie:

data i podpis Kierownika Zamawiajgcego



