Zarzadzenie Nr 14
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 13 lutego 2017 r.
zmieniajace Zarzadzenie nr 97 Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki
w Krakowie z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie zawierania uméw cywilnoprawnych.

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym (t. jedn. Dz.U. z 2016 r. poz. 1842) zarzadzam co nastepuje:

§1
Zmianie ulega Zarzadzenie nr 97 Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w
Krakowie z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie zawierania uméw cywilnoprawnych:

1. W § 4 ust. 3 uzyskuje brzmienie: ,Warunkiem nadania znaku sprawy przez
Dziat Spraw Pracowniczych umowie i podpisania jej przez ASP jest ztozenie,
najpézniej w dacie zawarcia umowy przez druga strone umowy, oswiadczenia
stanowiacego integralng czeS¢ umowy, zawierajacego dane osobowe w zakresie
pozwalajacym okreslic obowiazki ASP jako ptfatnika sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i podatku dochodowego, z zastrzezeniem ust. 9. Wzér oswiadczenia
witasciwego dla danej umowy stanowi cze$¢ wzoru umowy, o ktérym mowa w
ust. 4.”

2. W § 4 ust. 6 uzyskuje brzmienie: ,Umowe cywilnoprawna podpisana przez
kierujacego jednostka odpowiedzialng merytorycznie i strone realizujaca
przedmiot umowy wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa w ust. 3 nalezy w
dwdch egzemplarzach ztozy¢ w Dziale Spraw Pracowniczych w takim terminie,
aby do daty rozpoczecia jej realizacji przypadaty co najmniej 3 dni robocze, z
zastrzezeniem ust. 9.”

3. W § 4 ust. 7 punkt 5 uzyskuje brzmienie: ,przekazuje umowe do kontrasygnaty
Kwestora, a po jej uzyskaniu do podpisu Rektora lub osoby upowaznionej, z
zastrzezeniem ust. 9.”

4. W § 4 ust. 7 punkt 6 uzyskuje brzmienie: ,przekazuje 1 egzemplarz umowy je;
drugiej stronie, z zastrzezeniem ust. 9.”

5. W § 4 dodaje sie ust. 9 o nastepujacym brzmieniu: ,Umowy cywilnoprawne,
ktorych  przedmiotem jest promotorstwo w przewodach doktorskich,
cztonkostwo w komisjach habilitacyjnych, recenzje w postepowaniach
habilitacyjnych i o tytut profesora, rekomendacje w postepowaniu o nagrode
ministra dla nauczycieli akademickich oraz opinie w sprawach pracowniczych
moga by¢ sktadane sa w Dziale Spraw Pracowniczych bez odwiadczenia, o
ktorym mowa w ust. 3. W takim wypadku Dziat Spraw Pracowniczych nadaje
umowie znak sprawy i przekazuje umowe do kontrasygnaty Kwestora, a po jej
uzyskaniu do podpisu Rektora lub osoby upowaznionej, a nastepnie zwraca do
jednostki odpowiedzialnej merytorycznie w celu przestania do podpisania
drugiej stronie i uzyskania od niej odwiadczenia, o ktérym mowa w ust. 3.”

6. W § 5 ust. 2 uzyskuje brzmienie: ,Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 przekazuja
do Dziatu Finansowo-Ksiegowego ASP potwierdzona przez kierujacego
jednostka odpowiedzialng merytorycznie informacje o liczbie godzin



wykonywania zlecenia lub S$wiadczenia ustug mieszczacej sie w limicie
wynikajacym z umowy do 15 dnia miesigca kalendarzowego nastepujacego po
miesigcu wykonania pracy, z zastrzezeniem ust. 3. Wz6r informacji stanowi
zatgcznik nr 12.”

7. W § 5 dodaje sie ust. 3 o nastepujacym brzmieniu: ,W przypadku umoéw,
ktérych przedmiotem jest pozowanie informacje, o ktérej mowa w ust. 2 mozna
zastapi¢ ztozeniem ,Wykazu godzin pracy modela”, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 15.”

8. W § 6 ust. 3 uzyskuje nastepujace brzmienie: ,Wyptata wynagrodzenia za
czynnosci wykonane na podstawie uméw cywilnoprawnych wymaga ztozenia
przez osobe realizujaca umowe w Dziale Finansowo-Ksiegowym rachunku
potwierdzonego przez kierujacego jednostka odpowiedzialng merytorycznie w
terminie nie poézniejszym  niz na 7 dni przed terminem wyptaty, z
zastrzezeniem ust. 4 i 6. Wz6r rachunku stanowi zatgcznik nr 13.”

9. W § 6 dodaje sie ust. 6 o nastepujacym brzmieniu: ,Wyptata wynagrodzenia za
czynnosci wykonane na podstawie umow, ktérych przedmiotem jest pozowanie
odbywa sie na podstawie ,Wykazu godzin pracy modela” ztozonego zgodnie z
§5ust. 213.”

10. Do listy zatacznikéw dodaje sie zatacznik nr 15 — Wykaz godzin pracy modela,
stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

11. Zatacznik Nr 10 otrzymuje brzmienie nadane zatacznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(-) prof. Stanistaw Tabisz
Rektor Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie



